AD.2610.11.2.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 11/2026
Zamawiajacy:
Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie
ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun
NIP 879-268-77-83
REGON 365855500
I.  INFORMACJE OGOLNE

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu zaprasza do ztozenia oferty na ,,Sprzedaz
i dostawe materialéw biurowych na potrzeby Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie

w okresie od dnia podpisania umowy do 31.01.2027 r.”

1. Do niniejszego zamdwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 793), w zwiazku z treScig art.
2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

2. Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 ztotych.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda nastepowaly w ztotych polskich.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest sprzedaz i dostawa materiatdbw biurowych na potrzeby
Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie w okresie od dnia podpisania umowy do
31.01.2027 r. Szczegdtowy wykaz materiatow biurowych, ich ilosci znajduje sie w

Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

1. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamoOwienia sukcesywnie w okresie
obowigzywania umowy, do siedziby Zamawiajacego przy ul. Batorego 38/40 w Toruniu
lub przy ul. Grudziadzkiej 159 b, w dni robocze od poniedziatku do pigtku migdzy godzing
8.00 a 15.00.

2. Zamawiajacy bedzie zglaszal zapotrzebowania na dany produkt droga elektroniczng na
wskazany przez Wykonawce adres poczty elektronicznej.

3. Dostawy beda realizowane przez Wykonawce w terminie zgodnym z oferta Wykonawcy.



4. Kazde przekazanie przedmiotu umowy bedzie potwierdzane na pismie co do zgodnosci
Z zamoOwieniem. Zamawiajacy w terminie 3 dni od dnia odbioru materiatow biurowych
sprawdzi towar pod wzgledem wystapienia wad fizycznych produktu. W razie stwierdzenia
wady Wykonawca bedzie zobowigzany do wymiany produktu na nowy, pelnowarto§ciowy
w terminie 3 dni od dnia otrzymania reklamacji.

5. Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia przewozonych produktow do

momentu ich odebrania przez Zamawiajgcego.

6. Wskazana w Zataczniku nr 1 liczba oraz rodzaj materialdow biurowych jest wielkoscig
orientacyjng, moze zatem ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznos$ci od potrzeb
Zamawiajacego. Dane te Zamawiajacy ustalit w oparciu o analize dotychczasowych
zamowien. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie umowy w ilo$ci i rodzaju

materiatdéw biurowych wskazanej w Zatgczniku nr 1 do umowy.

7. Zamawiajacy jednoczes$nie gwarantuje, ze na realizacj¢ ustugi zostanie wykorzystane 60%
tacznego maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy wskazanego w umowie

zawartej w wyniku rozstrzygniecia zamowienia.

8. W przypadku zaméwienia przez Zamawiajacego materiatow biurowych nie ujetych w

Zaktaczniku nr 1, podstawa rozliczen bedzie cennik optat Wykonawcy.

9. Zamawiajacy po otwarciu ofert oglosi maksymalng kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na

realizacje umowy.

10.  Wykonawca o$wiadcza, ze towar dostarczany w ramach umowy jest nowy. Towar

bedzie pakowany w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed uszkodzeniem.

11. Wykonawca o$wiadcza, ze towar jest objety 12-miesi¢czng gwarancja, liczac od daty

dostarczenie zamowionej partii materialdw biurowych.

12. W razie stwierdzenia wady towaru w okresie gwarancyjnym, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do bezptatnej wymiany wadliwego towaru na nowy w terminie 7 dni od

daty otrzymanej reklamacji zgtoszonej telefonicznie lub mailowo.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Od dnia zawarcia umowy do 31.01.2027r.

V. KRYTERIAOCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie nast¢pujgcymi kryteriami:



Kryterium 1
Cena laczna z oferty - waga 90 %

Kryterium 2
Termin dostawy przedmiotu zamowienia - waga 10 %

1. Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac¢ oferta dla danej pozycji wskazanej w
Zataczniku nr 1, po ich zsumowaniu z dwoch kryteriow, przy uwzglednieniu wagi
kryteriow wynosi 100.

2. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane Sg

punkty za powyzsze kryteria wg nastgpujacych zasad:

Kryterium 1 — cena

Punktacja za cen¢ bedzie liczona w nastgpujacy sposob:

C najnizsza
C of. bad

X R x 100

gdzie:

C — wartos¢ punktowa obliczona do dwoch miejsc po przecinku
R — rangaw ocenie tj. 90 %

C of. bad. — cena oferty badanej

C najnizsza - najnizsza oferowana cena posrod waznych ofert.

Kryterium 2 — termin dostawy

Punktacja za termin dostawy bedzie liczona w nastepujacy sposob :

D najkroétsza
D= X R x 100
D of. badanej

gdzie:

D — wartos¢ punktowa obliczona do dwoch miejsc po przecinku
R ranga w ocenie tj. 10 %

D of. bad. — dostawa oferty badanej

D najkrotszy — najkrétszy czas dostawy posrod waznych ofert



VI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje w formularzu ofertowym cen¢ w wartosci brutto (z VAT) za
poszczegbdlne materiaty biurowe oraz wpisuje taczng cen¢ brutto za wszystkie pozycje, 0
ktorych mowa w Zalgczniku nr 1. Cene materialow nalezy okresli¢ z najwyzsza
profesjonalng starannosciag, na podstawie przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem
wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia, niezbednych do
wykonania zamowienia w tym koszty dostawy i pakowania.

2. Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoch miejsc po

przecinku (z doktadnos$cig do 1 grosza).

VII.  INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. O udzielenie zamOwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedna
wiedzg techniczng i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjatem
technicznych i osobowym do wykonania zaméwienia.

2. Wyceng nalezy wykona¢ w oparciu o informacje zawarte w Zalgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Z wylonionym Wykonawca, w ciggu 7 dni, zostanie zawarta pissmna umowa na podstawie
wlasnych wzoréw umow.

4. Zamawiajacy zastrzega SObie prawo odstgpienia od udzielenia zamoOwienia bez podania
przyczyny.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak 1 wycofanie
oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.

6. Oferty ztozone po terminie nie zostang otwarte ani rozpatrzone.

7. Wykonawcy uczestniczag w postepowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i koszt, nie
przyshuguja im Zzadne roszczenia z tytulu odstapienia przez Zamawiajacego od udzielenia
zamowienia.

8. Wyniki postepowania zostang zamieszczone na stronie internetowej tcsr.bip.gov.pl

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamowienia.

10. Wykonawcy moga zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego drogg elektroniczng na adres: sekretariat@tcsr.torun.pl w terminie do dnia
16.07.2026 r. Odpowiedzi beda publikowane na stronie internetowej tcsr.bip.gov.pl

11. Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego sa wigzace dla Wykonawcow.



VIII. WARUNKI PEATNOSCI

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne przez Zamawiajacego- po kazdej sprzedazy- w

terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury VAT. Podstawg ustalenia wynagrodzenia

Wykonawcy stanowi¢ beda ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie ztozonej przez

wybranego Wykonawcg.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Ofert¢ sporzadzi¢ nalezy na zalgczonym druku ,,OFERTA” (Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona, legitymujaca si¢ stosownym
pelnomocnictwem, ktore nalezy dotaczy¢ do sktadanej oferty i ztozona w zamknietej
kopercie.

Oferty niespetniajagce wymagan formalnych zostang odrzucone.

Oferty ztozone po terminie nie zostang otwarte.

X. MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY

Oferta winna by¢ ztozona w Torunskim Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, ul.

Batorego 38/40, 87-100 Torun w nastepujacy sposob:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego pok. 24 lub poczta (decyduje data wplywu
oferty do TCSR) do dnia 21.07.2026 r do godz. 14:00 w formie pisemnej, w
zamknietej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy (pieczatka firmowg) oraz
napisem:

LwZapytanie ofertowe 11/2026.”

lub

b) przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
Ofert¢ nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym réwnowaznym
podpisowi wlasnorecznemu, ztozy¢ na adres do e-Doreczen (ADE): AE:PL-14548-
48519-WHUVA-23. W tytule wiadomosci nalezy wpisa¢ ,Zapytanie ofertowe
11/2026”

Dokumenty nalezy zlozy¢ w paczce o rozszerzeniu *.rar, *.zip z haslem dostepu,
ktoére Wykonawca przesle Zamawiajagcemu w osobnej wiadomosci mailowej na adres:

sekretariat@tcsr.torun.pl w ciggu 15 minut od uptywu terminu sktadania ofert.



XI.

TERMIN ZELOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21.07.2026 r. do godz. 14:00.

XIl.

ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Z wyltonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa zawierajaca zapisy dot. kar

umownych i rozwigzania umowy tj:

1.

Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku:
a) zwloki w dostawie zamowionych materiatdéw biurowych — w wysokosci 50 zt za kazdy
dzien zwloki,
b) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce — W wysokosci 30 % max. warto$ci
umowy brutto, o ktérej mowa w § .....umowy.
Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnien
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach og6lnych.
Ewentualng kar¢ umowng Zamawiajacy potraCi z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.
Zamawiajagcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawcg.
Kazdej ze stron przysluguje prawo do rozwigzania umowy za Imc okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.
Umowa obowigzywaé bedzie do wykorzystania kwoty, o ktorej mowa w § ...., nie dluzej
niz do 31.01.2027r.

Torun, dnia 13.07.2026 r.

Aski Swi " - Joanna  sameie
Dyrektor Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie Poremska. marmsems =
+02'00'
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