ZARZADZENIE NR £6.4

Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 291040 oku

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Torunskiego Centrum
Swiadczen Rodzinie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2021r., poz. 1372), oraz § 8 Statutu Torunskiego Centrum Swiadczent Rodzinie, stanowigcego
zatacznik do uchwaly nr 387/16 Rady Miasta Torunia z dnia 8 wrzesnia 2016r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa ,Torufiskie Centrum Swiadczei Rodzinie”
i nadania statutu!, § 32 Regulaminu Organizacyjnego Torufiskiego Centrum Swiadczen
Rodzinie stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 26 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
29 stycznia 2020r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego
Centrum Swiadczefi Rodzinie oraz § 18 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Torunia stanowiacego zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
30 pazdziernika 2013r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgedowi Miasta
Torunia?, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie stanowigcym
zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 26 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 29 stycznia 2020r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Swiadczen
Rodzinie w Toruniu zatwierdza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 5 ust. 3 uchyla sie pkt 6;

2) w§é:
a) pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:

,8) Swiadczen Wychowawczych (SW),”

b) wpkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:

22

,.b) Realizacji Programéw dla Dzieci i Koordynacji Swiadczen (PD),

c) pkt 2 lit. f otrzymuje brzmienie:

,,f) Finansowo - Ksiegowy (DFK);” 7a zoodnost z ‘O -‘iﬁfg_“.na*em

d) w pkt 3 uchyla sie sie lit. d.
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3) § 7 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) Kierownik Dziatu Realizacji Programéw dla Dzieci i Koordynacji Swiadczen;”

4) § 8 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,6) kierowanie pracg Dziatu Finansowo-Ksiggowego i jego nadzor;”
5) w§ 9w pkt 2 lit. f kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 3 i 4, ktére otrzymujg
brzmienie:
,,.3) w zakresie realizacji §wiadczen:
a) sporzadzanie zaswiadezeni o podleganiu ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnym,

b) przygotowywanie i przesylanie do wiasciwych podmiotéw informacji dotyczacych
potrzeb i rozliczed finansowych w zakresie wyplat swiadczen realizowanych przez
Centrum, a w przypadkach przewidzianych prawem — takze naliczanych od nich skiadek
na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne;

¢) planowanie wydatkéw i rozliczanie:

- dotacji celowych z budzetu paistwa na dofinansowanie wyplat swiadczen
realizowanych przez Centrum oraz naliczanych od nich sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne,

- doptat czynszowych,

d) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie wyplat Swiadczen realizowanych przez
Centrum oraz naliczanych od nich skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

¢) sporzadzanie list wyptat §wiadczen realizowanych przez Centrum oraz naliczanych
od nich sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne,

f) przygotowywanie decyzji uznaniowych w sprawie ulg w splacie naleznosci w zakresie
nienaleznie pobranych $wiadczen realizowanych przez Centrum,

g) rejestracja decyzji dotyczacych nienaleznie pobranych $wiadczefi rodzinnych oraz
wychowawczych w sprawach, w ktérych majg zastosowanie przepisy o koordynacji
systeméw zabezpieczenia spolecznego, rozliczanie wplat oraz prowadzenie
korespondencji w sprawie aktualnego zadtuzenia,

h) sporzadzanie deklaracji ZUS zgloszeniowych i rozliczeniowych, dotyczacych sktadek
na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, naliczanych od niektérych $wiadczen
realizowanych przez Centrum,

i) sktadanie zapotrzebowania na $rodki finansowe do wiasciwych organéw administracji
publicznej oraz innych podmiotow,

j) obstuga systeméw bankowych Centrum;
4) w zakresie windykacji:

a) prowadzenie i kontrola sald z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen oraz sald
dtuznikéw alimentacyjnych,

b) prowadzenie rejestru oséb zobowiazanych do splaty naleznosci, w tym $wiadczen
nienaleznie pobranych,



6)
7
8)

¢) kontrolowanie terminowosci wplat wynikajacych z nienaleznie pobranych $wiadczefi
oraz przekazywanie ich wiasciwym podmiotom w przypadkach przewidzianych
prawem,

d) wystawianie upomnien i tytuldw wykonawczych, prowadzenie korespondencji
z organami egzekucyjnymi oraz wspéipraca z urzedami skarbowymi oraz innymi
organami egzekucyjnymi, w zakresie prowadzonych spraw,

e) rozliczanie kwot otrzymanych tytutem splat zobowigzan wobec Centrum,
f) prowadzenie dokumentacji dziataf podejmowanych wobec dtuznikow,
g) prowadzenie spraw zwiazanych z zajeciami komorniczymi,

h) prowadzenie postgpowan w sprawie wszczecia lub przytaczenia do egzekucji sadowej
dla kazdego dhuznika posiadajacego zaduzenie z tytulu $wiadczen wyptaconych
z funduszu alimentacyjnego osobom uprawnionym do alimentéw,

i) sporzadzanie za§wiadczen o aktualnym stanie zadtuzenia,

j) przygotowywanie decyzji uznaniowych w sprawie ulg w splacie naleznosci w zakresie
nienaleznie pobranych $wiadczen realizowanych przez Centrum,

k) rejestracja decyzji dotyczacych nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych oraz
wychowawczych w sprawach, w ktérych maja zastosowanie przepisy o koordynacji
systeméw zabezpieczenia spolecznego, rozliczanie wplat oraz prowadzenie
korespondencji w sprawie aktualnego zadtuzenia.”

uchyla si¢ § 10;

uchyla sie § 12;

w § 13:

a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,Do zadan Dzialu Realizacji Programéw dla Dzieci 1 Koordynacji Swiadczen
w szczegolnosci nalezy:”

b) w pkt 1 lit. j kropke zastgpuje si¢ érednikiem i dodaje sie pkt 2 i 3, ktére otrzymuja

brzmienie:

,2) koordynacja wyplat $wiadczen wychowawczych 1 rodzinnych oraz wspolpraca
z wiasciwym organem administracji publicznej w przypadku przebywania 0s6b
uprawnionych do $wiadczen wychowawczych oraz cztonkow ich rodzin, w granicach UE,
EOG, Konfederacji Szwajcarskiej lub innych krajow, z ktérymi wigza Polskg umowy
dwustronne;

3) prowadzenie obstugi punktu podawczego W siedzibie Torunskiego Centrum Swiadczen
Rodzinie przy ul. Batorego 38/40, w tym m.in. rejestracja dokumentow przychodzacych
oraz obstuga korespondencji wychodzacej z tej siedziby, jak réwniez obstuga telefoniczna
klientéw Centrum.

9) wuchylasig § 14;
10) w § 15 w pkt 13 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje sie pkt 14, ktéry otrzymuje

brzmienie:

,,14) w zakresie realizacji zadnia polegajgcego na wydawaniu zaéwiadczen o wysokosci
przecietnego miesigcznego dochodu przypadajacego na jednego czionka goqudarstwa
domowego na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska:



a) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o wydanie zaswiadczenia o wysokosci
przecigtnego miesigcznego dochodu przypadajgcego na jednego czlonka gospodarstwa
domowego na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony $rodowiska,

b) wydawanie zaswiadczen o wysokoSci przecigtnego miesigcznego dochodu
przypadajgcego na jednego czlonka gospodarstwa domowego na podstawie ustawy z dnia
27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony $rodowiska,

c¢) gromadzenie i przetwarzanie danych dotyczacych oséb uprawnionych do sktadania
wnioskéw o wydanie za$wiadczenia o wysokosci przecigtnego miesigeznego dochodu
przypadajgcego na jednego czlonka gospodarstwa domowego na podstawie ustawy z dnia
27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony $rodowiska,

d) przygotowywanie 1 udostgpnianie formularzy zadan wydania zaswiadczenia
o wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu przypadajgcego na jednego czionka
gospodarstwa domowego.”

11) w § 21 uchyla sig ust. 1.
§2. Schemat Organizacyjny Torunskiego Centrum Swiadczen rodzinie otrzymuje brzmienie
jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Torufiskiego Centrum Swiadezen
Rodzinie.
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