AD.2610.1.3.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 1/2020

Zamawiajgcy:

Torufiskie Centrum Swiadczen Rodzinie
ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

NIP 879-268-77-83

REGON 365855500

I. INFORMACJE OGOLNE

Toruniskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu zaprasza do zlozenia oferty na:
»Wykonanie uslugi w zakresie sprzatania pomieszczen biurowych w  Torunskim
Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, znajdujacych si¢ w budynku przy ul

Rydygiera 12A w Toruniu oraz od$niezanie wej$cia do budynku w okresie od 20.01.2020
r. do 31.07.2020 r.”

1) Do niniejszego zamdwienia nie maja zastosowania przepisy ustawy o zamowieniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze. zm.).

2) Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3) Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000
euro.

4) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg nastepowaly w ziotych
polskich.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzgtania i utrzymania
w czystoSci pomieszczen biurowych, sanitariatdow i korytarza w Torunskim Centrum
Swiadezen Rodzinie w Toruniu, znajdujacych sie w budynku przy ul. Rydygiera 12A w
Toruniu, oraz odsniezanie wejscia do budynku w okresic od 20.01.2020 r. do
31.07.2020 r. ;

2. Laczna powierzchnia do sprzatania to 676,13 m? (powierzchnia biurowa: 392,1 m? ,
powierzchnia gospodarczo-komunikacyjna: 284,03 m? ).

3. Zakres ustugi obejmuje:

1) Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitariatow i korytarza:
a) odkurzanie wykladziny, zamiatanie i mycie podtdg - zgodnie z technologig;

b) wycieranie kurzu;



¢) mycie przedmiotéw, znajdujacych si¢ w sprzgtanych pomieszczeniach, tj. mebli, lamp
biurowych, wylacznikow, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi - $rodkami
myjaco - konserwujacymi;

d) utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych,
luster, umywalek, drzwi, pojemnikow na mydto i papier, koszy na $smieci, parapetow itp.;

e) opréznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie nieczystosci
do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;

f) opréznianie niszczarek;

g) czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;

h) uzupelnianie materialow eksploatacyjnych, tj. papier toaletowy (do pojemnikow), mydto w

ptynie, kostki zapachowe WC (bez recznikéw papierowych);

2) Okresowe sprzgtanie pomieszczen biurowych, sanitariatow, korytarzy,

i korytarza:

a) mycie lamperii na korytarzu — 1 raz w miesigcu;

b) mycie drzwi i opraw $wietlnych — 1 raz w miesigcu;

¢) mycie kaloryferéw — 1 raz na kwartat;

d) mycie okien — 1 raz na kwartat;

e) mycie lodowki i1 kuchenki mikrofalowej — minimum 1 raz w miesigcu;

f) konserwacja mebli, przy uzyciu s$rodkdw czyszczacych 1 nablyszczajacych
przeznaczonych do mebli — 2 razy w miesigcu;

g) czyszczenie i dezynfekcja aparatow telefonicznych, czajnikow elektrycznych —

1 raz w tygodniu;

3) Okresowe ods$niezanie, likwidacja gololedzi, uszorstnianie schodéw wejsciowych do

budynku o powierzchni ok 15 m?

4. Wykonawca ustuge sprzatania bedzie wykonywat codziennie pomigdzy godzing 7.00 a
16.00 w porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy zabezpiecza Srodki czyszczace oraz materiaty eksploatacyjne sluzace do
utrzymania czystosci takie jak: ptyny i $rodki czyszczace, dezynfekujace, odswiezajace,
szmatki, $cierki itd., za wyjatkiem odkurzacza oraz srodkow i sprzetu do usuwania i
uszorstniania $niegu.

6. Cena ryczaltowa miesieczna za ushugi powinna uwzglednia¢ cene brutto, tj. zawiera¢ pelny

koszt wykonania prac wymienionych w ust. 3.



7. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne na wskazany rachunek bankowy, na podstawie
faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionego
dokumentu do siedziby Zamawiajgcego.

8. Wynagrodzenie bedzie platne miesiecznie.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA : 20.01.2020 r. do 31.07.2020 r.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

V. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

—

. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy prowadzg dziatalnosé
gospodarcza w zakresie sprzatania oraz od$niezania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od udzielenia zamowienia bez podania
przyczyny.

3. 7 wykonawca zostanie zawarta umowa w terminie do 3 dni od dnia rozstrzygniecia
niniejszego zapytania ofertowego.

4. W przypadku, gdy na zapytanie skierowane do wykonawcow nie wplynie zadna oferta lub

podana przez wykonawce cena przewyzsza kwote przeznaczong na sfinansowanie

przedmiotu zamdwienia, istnieje mozliwos¢ udzielenia zaméwienia z wolnej reki, z oferty

ogolnodostepnej.

N

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak
1 wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

6. Oferty zlozone po terminie nie zostang otwarte i rozpatrzone.

7. Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i koszt, nie

przystuguje im zadne roszczenie z tytulu uniewaznienia przez Zamawiajgcego

postgpowania ofertowego.

8. Wyniki postepowania zostang zamieszczone na stronie internetowej www.tesr.torun.pl

w zaktadce: Zaméwienia do 30 tys. Euro.

©

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢
od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamdéwienia.

10. Wykonawcy mogg zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego droga elektroniczng na adres: sekretariat(@ tcsr.torun.pl.

11. Zamawiajacy udziela odpowiedzi niezwlocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie

wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do godz. 15:00 dnia 10.01.2020r.



12.Wszelkie  zmiany  wprowadzone do  zapytania ofertowego sa  wiazace

dla Wykonawcow.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalgczonym druku ,,OFERTA” (zal. nr 1 do niniejszego
zapytania).

2. Do oferty nalezy dolgczy¢é minimum trzy referencje podmiotéw na rzecz ktorych
swiadczone byly ustugi w ciggu ostatnich 3 lat kalendarzowych

3. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona, legitymujgca si¢ stosownym
pelnomocnictwem, ktore nalezy zalaczy¢ do skladanej oferty i zltozona w zamknigtej
kopercie.

W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy
umiesci¢ napis: ,,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie uslug sprzatania i od$niezania w
Torunskim Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu przy ul. Ludwika Rydygiera 12A w

okresie od 20.01.2020 r. do 31.07.2020 r.”

VII. MIEJSCE SKELADANIA OFERT
Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun.
Oferte mozna zlozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - pok. 19 lub poczta (decyduje

data wptywu oferty do TCSR).

VIII. TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16.01.2020 r. do godz. 12.00.

IX. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa zawierajaca zapisy dot. kar
umownych i rozwigzania umowy tj:

1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego kara umowng w przypadku:

1) opdznienia w wykonaniu obowigzkow, okreslonych w umowie — wysokosci 20 %
wynagrodzenia miesigcznego, o ktorym mowa w § ... za kazdy dzien opdZnienia;

2) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce — w wysokosci 100 %

wynagrodzenia miesigcznego, o ktérym mowa w § ...



2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnief
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupeliajgcego na zasadach ogélnych.

3. Ewentualng kar¢ umowng Zamawiajacy potraci z przyshugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.

oraz

4. Zamawiajacemu przyshuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,
w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce.

5. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy za 1-mc okresem wypowiedzenia

ze skutkiem na koniec miesigca.
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Torun, dnia 08.01.2020r. Torunisklego Centr,1 Swidezen Rodzinie
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