AD.2610.12.3.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 12/2018

Zamawiajacy:

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie

ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

NIP 879-268-77-83

REGON 365855500

I.

INFORMACJE OGOLNE

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu zaprasza do zlozenia oferty na

dostawe drukow na potrzeby Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu
w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018 r.

II.

1) Do niniejszego zamOwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy o zamdwieniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz.U. z 2017 1. poz. 1579 ze. zm).

2) Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3) Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 000

euro.

4) Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda nastepowaly w ziotych

polskich.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia jest dostawa drukow na potrzeby Torunskiego Centrum

$wiadczen Rodzinie w Toruniu, szczegotowo okre$lonych w zalgczniku nr 1, tj. ,,Ofercie”.

. Wzory drukéw wskazanych w ofercie zawiera zatgcznik nr 2.

. Zamowienie na poszczegdlne rodzaje drukow bedzie sktadane przez Zamawiajacego w

roznych terminach, w zaleznoéci od potrzeb Centrum w okresie od dnia podpisania umowy

do dnia31.12.2018 1.

. Koszt ztozenia drukéw i dostawy do siedziby Zamawiajacego lezy po stroniec Wykonawcy.

Kazdorazowe zlecenie wykonania przedmiotu zamowienia, Wykonawca otrzyma od

Zamawiajacego na wskazany przez wykonawcg adres mailowy.

. Zlecenie, o ktorym mowa powyzej, bedzie okreslalo rodzaj oraz ilo§¢ drukow,

stanowiacych przedmiot niniejszego zamoOwienia.

. Wykonawca bedzie zobowigzany wykona¢ zamowienie W terminie 3 dni roboczych od

dnia otrzymania zlecenia od Zamawiajgacego.



8. Przez wykonanie zamdOwienia rozumie si¢ dostarczenie przedmiotu zamdwienia do
glownej siedziby Zamawiajacego lub punktow wyznaczonych przez Zamawiajgcego,
znajdujacych si¢ na terenie miasta Torunia.

9. Tloéci wskazane w zal. nr 1 sa wielko§ciami orientacyjnymi.

10. Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w

zataczniku nr 1.

11. Wzor druku Zamawiajacy bedzie przesytat Wykonawcy droga
elektroniczng wraz z zamowieniem.

12. Druki wnioskow powinny odpowiadac kolorystyce zgodnej ze wzorem druku.

13.  Podstawe ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamOwienia, stanowig ceny jednostkowe brutto, okreslone w ofercie ztozonej w
niniejszym postegpowaniu.

14. Wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy stanowi iloczyn iloSci  wykonanych na
zamoOwienie Zamawiajacego drukow i ceny jednostkowej, o ktorej mowa w pkt. 13.

15. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 13 obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy

zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, w tym koszt ztozenia drukow 1 dostawy
do siedziby Zamawiajacego

16. Datg zaptlaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

[II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowiazany jest do wykonania przedmiotu umowy nie pozniej niz w ciggu 3
dni roboczych od dnia otrzymania zlecenia od Zamawiajacego.
Umowa zostanie zawarta w terminie 14 dni od dnia powiadomienia o wyborze oferty.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.
Wynagrodzenie Wykonawcy powinno zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji

przedmiotu zamowienia.

V. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy prowadza dziatalno$¢
gospodarczg zwiazang z przedmiotem zamowienia. W celu potwierdzenia spelnienia ww.
warunku, Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu odpis z wlasciwego rejestru CEIDG lub
KRS.

2. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wiasnych

wzorow umow.



3. Wynagrodzenie Wykonawey — jest wynagrodzeniem ryczaltowym, —ostatecznym
i obejmuje wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu uMowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od udzielenia zamowienia bez podania
przyczyny.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany W ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem,
7e uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemnej.

6. Oferty ztozone po terminie oraz zawierajace braki formalne zostang odrzucone.

7. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wlasne ryzyko 1 koszt, nie
przystuguja im sadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od udzielenia
zamowienia.

8. Wyniki postgpowania zostang zamieszczone na stronie internetowe] www.tesr.torun.pl

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejne] najkorzystniejszej oferty, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia
umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamowienia.

10. Wykonawcy mogd zwrocié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego droga elektroniczng na adres: s_ekretaria&@tcsr.mrlm.pl. w terminie do dnia

05.07.2018. Odpowiedzi beda publikowane na stronie internetowe] www.tesr.torum.pl.

11. Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego sq wiazace dla Wykonawcow.

VL. WARUNKI PLATNOSCI
Wynagrodzenie bedzie platne przez Zamawiajacego W terminie 14 dni od daty dorgczenia

przez Wykonawcg prawidlowo wystawionej faktury VAT.

VIL SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Ofertg sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku _OFERTA” (zal. nr 1 do niniejszego
zapytania).

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ odpis z wlagciwego rejestru.

3) Ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

4) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong, legitymujaca Sig odpowiednim
upowaznieniem, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty.

5) Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie.

VIIL. MIEJSCE 71.OZENIA OFERTY

Torunskie Centrum Swiadezen Rodzinie w Toruniu, ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun.



Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - pok. 19 lub poczta (decyduje

data wplywu oferty do TCSR).

IX. TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10.07.2018r.

X. ISTOTNE WARUNKI UMOWY
Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa zawierajgca zapisy dot. kar
umownych 1 rozwigzania umowy tj:
,,1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku:
1) opdznienia w wykonaniu obowiazkow, okreslonych w umowie — wysokosci 10%
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § ....za kazdy dzien opdznienia;
2) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce — w wysokosci 20 % wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § ....
2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnien
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogolnych.
3. Ewentualng kare umowng Zamawiajacy potraci z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.”.
4. Zamawiajgcemu przyshuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.”
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