AD2610.9.3.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
KR $/201%

Zamawiajacy:

Torufiskie Centrum Swindczeh Rodzinie

ul. Batorego 38/40, 87-100 Toruf

NIP 879-263-77-83
REGON 365855500

I. INFORMACJE OGOLNE

1.

b}

5.

Torufiskie Centrum Swiadezen Redzinie w Torunlu zaprasza do skladania ofert na:
Swiadczenie ustug w Torudskim Centrum Swiadezed Rodzinie w Toruniu,
na podstawie umowy zlecenia dla 15 oséb w ramach akcjl przyjmowania
i rozpatrywania wnicskédw na $wiadezenia ,,Dobry start” na rok szkolny 2018/2019
w nastepujacych wariantach czasowych:

11 umdw zlecenia na okres od dnia 16.07.2018 r. do 28.09.2018 r., kaida po 432
podziny:

4 pymowy zlecenia na okres od dnia 16.07.2018 r. do 30.11.201i8 r,, kaZda po 776
godzin;

Do niniejszego zamdwicnia me majg zastosowania przepisy ustawy o zamdwicniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze, zm).

Postepowanie jess prowadzone w trybie zapytania ofertowepo.

Warto$é szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonef w zlotych kwoty 30 000
curo.

Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonaweg bgdy nastgpowaly w zlotych
polskich,

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ushig w Toruiskim Centrum Swiadczeh

Rodzinie w Toruniu, w ramach umowy zlccenia, dla 15 oséb w ramach akeji

przyjmowania i rozpatrywania wrioskéw na §wiadczenia ,Dobry start™ na rok szkolny

201872019 w nastepujgeych wanantach czasowych:




a 1! umdw zlecenia na okres od dnia [6 lipca 2018 r. do 28 wrzednia 2018r,,
kazda zumow po 432 godziny,
. 4 umowy zlecenia na okres od dnia 16 lipca 2018 r, do 30 listopada 2018 1,
kazda z umdw po 776 godzin,
2. Zakres czynnoici przewidziany do wykononia:
a) obstuga korespondencji do klientdw Centrum;
b) przyfmowanie dokumentdw, w tym wnioskdw na S$wiadczenia »Dobry start”
w s1edzibie Zamawiajycego;
) weryfikacia kompletno$o ziozonych dokumentow;
d) wprcwadzanie danych do systeméw informatycznych;
&} przygotowywanie projektéw pisin i decyzji administracyjnych;
f) wykonywanie prac technicznych m.in. skanowanie, kscrowanie, rgjestrowanic
dokumentow.
3. Obowigzki Wykonawey wynikajace z umowy bedy wykenywane przez niego osobifcie —
bez prawa powierzenia ich osobom trzecim,
a) Wykonowea s$windozyé bedzie ushugi  w  siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Bydposkiej 74.

[11. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA:
1} 11 os6b - od dnin 16.07.2018 r. do dnia 28.09.2018 r.
2) 4 asoby - od dnia 16.07.2018 r. do dnia 30.11.2018 r.

IV. KRYTERIA OCENY QFERT
1. Zamawiajgcy dokona oceny 2lozonych ofert.
2. Przy wyborze oferty kicrowaé sig bedzie nastgpujgcymi kryteriami:

Kryterium 1§
cena oferty hrutto - waga 55 % tj. max 55 pkt.

Przez kryter um cena rozumis sie ceng brutto podang w ofercie, a wyliczong zgodnie 2
formularzem wyliczenia kosztéw. Wykonawea powinien uwzglgdnié minimalng stawke
godzinows przewidziang dla okveflonych uméw cywilnoprawnych w wysokofci 13,70 zt/h
brutto, zgodnie z ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimainym wynagrodzeniu za
prace (. DzU. z 2017 r. poz. 847 ze zm.}.
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Kryterfum 2

wyksztaicenie - waga 15 % t], max 15 pkt.
Kryterium 3
dofwiadczenle w administracji publiczne] - waga 30 % tj. max 30 pkt

3. Maksymalna liczba punktdw, jaka mwoZe uzyskaé oferta po ich zsumowaniu z trzech

kryteriéw, przy uwzglednieniu wagi kryteriéw wynosi 100.

4, W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertorn przyznawane

sa punkty za powyisze kryleria wg nastepujacych zasad:

Kryterium | — cena oferty brutto

Cena oferty brutto bedzie ocenizna wedlug nastgpujicego wzoru!

zie:
g Wpil—  wartd¢ punkiowa ebliczona de dwich miefse po przecinku
R - ronpawocenietf. 35 plt
C naj, — cena najkorzysiniejszej oferty (naftasszef}
C of bad - cena oferty badanej

Kryvierium 2 - wyksztalcenle

Punktacja za wyksztalcenie bgdzie liczona w nastgpujgcy spostb;
15 pkt — wyksztalcenie wyZzsze magisterskie,

13 pla — wykszialcenie licencjackie,

11 pkt - wyksztaleenie srednie.

Krvteriom 3 - dodwiaderenie w administrac]i publiczn

Punktacja za do$wiadczenie bedzie liczona w nnstgpujgcy sposdb

0 nf, bar.
Dop=Rx sommmeio i
D [ fea g
gdzie:
D pl - wartosé punktowa vbiiczona do dwoch mlejsc po przecinku
R =  ranga wocenie fj. 30 pkt

D of. bad — olres doswiadczenia oferty badanej Tlczony w mlesigeach)

D pac .- najdhiiszy okres doswindezenia sposrod zieZonmych ofert.

5. Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za ww, kryteria z dokladnoscia do dwoch migjsc

po przecinku,



6. Oferta, <téra przedstawia najkorzysmicjszy bilans {maksymalna liczba punktéw w opargiu
o ustalanc krvieria), zostanie uznana za najkorzysiniejsza, a pozosiale oferty zostany
sklasylikowane zgodnic z liczbg uzyskanyeh punkidw.

7. Realizazja zaméwienia zostanie powicrzona Wykonawcom, kidrzy uzyskali w kolejnodei
najwicksza liczba punktéw,

V. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Wy<onawca usiugi moze zostaé osobn fizyezna, ktéra speinia poni2sze wymagania:

a) posiada wyksztalcente mun, Srednie;

b) posiada nelng zdolno$ do czynnodei prawaych;

c) wlada jezykiem polskim w mowie i pi$mie;

d} posiada 2onizsze predyspozycje osobowodciowe:

+ showigzkowaié 1 sumiennosé;
e wmtigjgtnosdt organ)zowania czasu pracy.

e) jest dyspuzycyjna;

Wymagania dedatkowe

1) dodwiadezenie w pracy w administracji publicznej .

2. Wykomawea, ktéry prowadzi jednoosobown dzialalnoéé gospodarczy zebowigzany jest

dolaczy¢ do oferty oéwiadczenie czy w swojej jednoosobowej dziatalnodci:
- zatrednia / me zatrudnia pracownikdw
- zawiera / nie zawicra umowy ze zleceniobiorcami

3. Z wylonionym Wykonawca zawarta zostanie pisemng umowa na podstawie wiasnych
WZOroW Bmow.

4. Wynagrodzenie Wykonawey za wykonanie przedmiotu zaméwienia bgdzie stanowié
iloczyr przepracowanych godzin i stawki godzinowe) zaproponowanej w ofercie {ub
stawki wynegocjowanej przez Zamawiajacego (zgodnie z pkt. V.9). Wynagrodzenie
bedzie platne micsigeznic na podstawie prawidlowo wystawioneyo rachunku/fakrury,
Wynagrodzente jest wynagrodzeniem ostatecznym | obejmuje wszclkie koszty zwigzane
wykonaniem przedmiolu umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie udzielenia zaméwienia bez podania przyczyny.

6. Wykorawcy uczestnicza w postgpowaniu ofcrtowym na whisne ryzyko i koszt, nie
przyslugujy im #adnc roszczenia z tymiu nie udziclenia zaméwicnia przez

Zamaw1a{acceo.



7. Wykonawca ma obowiazek dolgezenia Zyclorysu oraz udokumentowania posiadanego
przez sichie wyksztalcenia i dodwiadezenia, o ktérym mowa w V.1 f (jezeli
fe posiada).

8. Wrykonawca ma obowigzek dolgczenia pisemnych odwindezedi (zalgezniki 2-4, oraz
péwiadczenis, o ktérych mowa w V.2).

9, Ze wzgledu na zalozenia budietowe 1 ograniczenia finansowe Zamawiajjeego,
w przypadku, gdy kwoty przedstawione w ofertach bedg wyisze od Srodkdw finansowych
zaplanowanych w budzecie na ww. zadanic, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
nepocjacji ceny wskazanej przez Wykonewedw lub do edrzucenta ofert.

10. Wykonawca moze wprowadzic zmiany w zlozoncj ofercie lub jg wycofa¢ pod warunklem,
32 uczyni to przed uplywem terminu skiadania ofert. Zardwno zmiana, juk i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemne],

11. Oferty ziozone po terminis oraz nie speiniajgee warunkéw formalnych zostang odrzucone.

12. Wyniki postepowania zostang zamicszezone na stronie internetowej www.tesr.torusn.pl.

13, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwodé wyboru kolgjne] wérbd najkorzystniejszych
ofer, je2eli Wykonawea, kidrego oferta zostanie wybrana, uchyli sig od zawarcia umowy
w przedmiocie realizacji niniejszego zamdwienia,

14. Wykonawey mogg zwrocié si¢ do Zamawinajpeego o wyjadnienie treSci zapytamia
ofertowego drogg elekironiczng na adres e-mail: sekretariai@tcsr.torun.pl.

15. Zamawiajgey udziela odpowiedzi niezwlocznie pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasmienie
wplyngl do Zamawiajgcego nie pdznicj mz do godz, 10.00 dnis 2 lipca 2013z

16. Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego g wigZace dla Wykonawcow.

V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte sporzadzié nalezy na zalgczonym druku ,OFERTA™ (zal, nr 1 do niniejszego
zapytania).

2. Oferte sporzadzié naleky w jezyku polskim.

3. W przypadku skladanin oferty w siedzibie Zamawiajacego lub pocziy na kopercie nalezy
wmiescié napis: ,Zapytanie ofertowe na $wiadezenie vstug w Torudskim Centrum
Swiadczen Rodzinie w Torunin nr 92018 .

VIL. MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY



Toruhskic Centrum Swiadczed Rodzinie w Toruniu, ul. Batorego 38/40, 87-100 Toruf, Ofertg
mozns zlomyE osobiscic w siedzibie Zamawiajgeego - pok. 19 lub poczig (decyduje data

wplywu oferty do TCSR).

VI TERMIN ZLOZENTA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.07 2018 r. do godz. 10.00.

IX. ISTOTNE WARUNKI UMOWY
Z wyloniouym Wykonawcy zostanie zawarta pisemna umowa zawierajgea zapisy dot, prawa

wypowicdzenia umowy przez Zamawiajgcego, w trybie natychmiastowym, w przypadku
niewykonania lub nienale2ytego wykonania umowy przez Wykonaweg,

Toruf, dnia 26.06.2018 r

DYREKTOR
Totunisklege Centru iiczen Rodzinke
w Tor

mgr Plotr Stolatezyk



