Znak: AD.2610.6.3.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 6/2018

Zamawiajgcy:

Torunskie Centrum Swiadczeri Rodzinie
ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

NIP 879-268-77-83

REGON 365855500

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto§¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 30.000 €
netto, zamdéwienie prowadzone jest z wylaczeniem przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

I.  SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest uzyskanie przez 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy dostgpu poprzez sie¢ Internet (strona internetowa Wykonawcy z uzyciem — po
stronie Zamawiajacego — przegladarki internetowej Google Chrome 56.x lub Mozilla Firefox
51.x lub Microsoft Edge lub nowszych na WinXP/Win7/Win8 lub pézniejsze) do systemu
elektronicznej bazy aktéw prawnych w zakresie rachunkowos$ci budzetowej (prawo polskie)
wraz z baza orzecznictwa, praktycznych porad i komentarzy do ustaw, narzedzi takich jak
wzory uméw, druki i formularze oraz profesjonalne doradztwo ekspertéw w zakresie
realizacji zadan wlasnych i zleconych gminie, przy jednoczesnym
korzystaniu z programu przez 3 osoby przez 24 godziny 7 dni w tygodniu.

2. Dostawca zapewni instruktaz dla administratora w zakresie uruchomienia, aktualizacji baz
danych, oprogramowania i kontroli dostepu.

3. System informacji prawnej musi zawiera¢ dostep do:

a) bazy ujednoliconych aktéw prawnych dotyczacych funkcjonowania samorzgdowej jednostki
budzetowej, pogrupowanych tematycznie w bloki tj.:

Finanse Publiczne, Rachunkowo$¢ budzetowa, Organy Administracji Publicznej, Podatki, Praca
1 kadry, Ubezpieczenia,

b) baza orzecznictwa Krajowej Izby Odwotawczej, Giownej Komisji Orzekajacej, regionalnych izb
obrachunkowych,  samorzadowych  kolegiow  odwolawczych,  Naczelnego  Sadu
Administracyjnego, Trybunatu Konstytucyjnego, Sadu Najwyzszego w zakresie o ktorym mowa
w lit a;

¢) komentarze do ustawy finanse publiczne, ustawy o rachunkowosci, ubezpieczenia spoteczne,
kodeks pracy;

d) standardy rachunkowosci krajowe 1 miedzynarodowe;

e) mozliwos¢ przegladania dziennika ustaw badZz czasopisma po rocznikach oraz pobrania w
formacie PDF wybranego numeru w zakresie o ktorym mowa w lit a;

f) powigzania treSci dziennika ustaw z przepisami, formularzami, orzeczeniami, interpretacjami,

g) codzienne dyzury telefoniczne ekspertow w zakresie o ktérym mowa w lit a;



h) mozliwo$¢ zadania pytan droga e-mailowa, odpowiedzi przygotowywane przez do§wiadczonych
ekspertow poparte podstawa prawng w zakresie o ktérym mowa w lit a;

i) poradnictwo z zakresu rachunkowosci budzetowej tj. podatkow, prawa pracy, ubezpieczen,
rachunkowosci, sprawozdawczosci budzetowej;

j) lista odpowiedzi na najczeéciej zadawane pytania z dyzurow eksperckich w zakresie o ktorym
mowa w lit a;

k) wyszukiwarka dokumentow (pracujaca jak google) pozwalajaca przeszukaé¢ bazg prawng 1
poradnicza w zakresie o ktérym mowa w lit a;

) dostgp do co najmniej 6 czasopism w zakresie rachunkowosci budzetowej, prawa pracy i
ubezpieczen spotecznych, prawa podatkowego, samorzadu i administracji, bhp wraz z
mozliwoscig przegladania czasopism po rocznikach oraz pobrania w formacie PDF wybranego
czasopisma;

m) aktualne wzory drukéw, formularzy urzedowych w zakresie rachunkowoéci, rachunkowosci
zarzadczej, prawa pracy, ubezpieczen spotecznych

4. Wymagania dodatkowe:

a) mozliwo$¢ pordwnania tresci przepisu aktu prawnego w brzmieniu przed zmiang treci przepisu
— po zmianie,

b) wyodrebnienie w zakresie Dz. U i MP. osobnych baz z aktami: obowigzujacymi i
nieobowiazujacymi (archiwalnymi),

c) oznaczenie identyfikacji aktdw obowiazujacych, nieobowiazujacych 1 oczekujacych
publikowanych w Dz. U i MP,

d) mozliwosé kopiowania cato$ci lub czeéci dokumentéw bezposrednio z systemow  do edytorow
tekstow,

¢) mozliwo$¢ wydruku z systemu w sposob poprawny (w formacie wy$wietlonym na monitorze)
catego aktu, zaznaczonego fragmentu, z przypisami i bez przypisow,

f) program powinien zapewnia¢ prace on-line ze stale aktualizowana baza danych, w zakresie o
ktéorym mowa.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy

IIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W postegpowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki:
a. prowadzi dzialalno$¢ gospodarczg w zakresie ob]<;tym zamdwieniem,
b. posiada wiedz¢ i do$wiadczenie do wykonania zamdwienia;
c. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO
OFERTY:

| Lp. Wymagany dokument

1 | Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1)

2 | Stosowane pelomocnictwo — w przypadku, gdy oferte podpisuje pelnomocnik

Os$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2)




Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wcezesniej niz 6 m-cy przed
uptywem terminu skladania ofert, dokumentujgcy prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie objetym zamdwieniem (KRS, CEIDG);

Na potwierdzenie, ze oferowana dostawa odpowiada wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi wraz z ofertg dokument zawierajacy
5 | opis oferowanego systemu. Przedmiotowy dokument winien zawiera¢ informacje
odnos$nie kwestii technicznych oraz funkcjonalnosci oferowanego przez
Wykonawcg systemu, a takze wymaganego instruktazu, zgodnie z treScig
rozdzialu I ust. 2 zapytania ofertowego.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ doreczone w formie oryginatéw lub kserokopii po$wiadczonych
za  zgodno§¢ z  oryginalem  przez = Wykonawce lub osob¢  upowazniona,
z zachowaniem sposobu reprezentacji.

IV.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Ceng ofertowg stanowi wysoko§¢ miesi¢cznego abonamentu za $wiadczenie uslugi objete;
przedmiotem zamowienia.
2. Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji przyszlej umowy
1 nie moze ulec zmianie przez caly okres realizacji zamowienia.
3. Zaoferowana cena musi by¢ warto$cig brutto, wyrazong w ztotych polskich z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

V.  KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki, a ich oferty nie podlegaja
odrzuceniu, Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Cena brutto oferty — 100 %
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg ceng brutto.

VL. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferta winna by¢ ztozona w sekretariacie Zamawiajacego przy ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

I pietro, pokéj nr 19 do dnia 08.06.2018 r. do godz. 15.00 w formie pisemnej, w zamknigtej kopercie

oznaczonej danymi Wykonawcy (pieczgtka firmowa) oraz napisem:
,, Oferta na uzyskanie przez 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy dostepu
poprzez sie¢ Internet (strona internetowa Wykonawcy z uzyciem — po stronie Zamawiajacego
— przegladarki internetowej Google Chrome 56.x lub Mozilla Firefox 51.x lub Microsoft Edge
lub nowszych na WinXP/Win7/Win8 lub pozniejsze) do systemu elektronicznej bazy aktow
prawnych w zakresie rachunkowosci budzetowej (prawo polskie) wraz z baza orzecznictwa,
praktycznych porad i komentarzy do ustaw, narzedzi takich jak umowy, druki, formularze
oraz profesjonalne doradztwo ekspertow w zakresie realizacji zadan wlasnych
i zleconych gminie, przy jednoczesnym Kkorzystaniu z programu przez 3 osoby przez
24 godziny 7 dni w tygodniu.



2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skiadania podanym powyzej zostanie
zwrdcona Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé
ztozong propozycje cenowa przed uptywem terminu jej sktadania.

3. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa w
terminie do 14 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty.
4. Wykonawca, ktoéry prowadzi jednoosobowg dziatalno§¢ gospodarczg zobowiazany jest
dolaczy¢ do oferty o§wiadczenie czy w swojej jednoosobowej dziatalnosci :
- zatrudnia / nie zatrudnia pracownikow
- zawiera/ nie zawiera umowy ze zleceniobiorcami.

5. Wykonawcy moga zwrdcic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego
droga elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@icsr.torun.pl.

6. Zamawiajacy udziela odpowiedzi niezwlocznie pod warunkiem, Zze wniosek o wyjaSnienie
wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do godz. 15.00 dnia 5 czerwca 2018r.

7. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza si¢ porozumiewanie wylacznie
droga: mailowa (sekretariat@tcsr.torun.pl) , pisemng lub faksem — nr faksu Zamawiajgcego:

56 5772 40.

VII.  WARUNKI PEATNOSCI

1) Przyjmuje si¢ roczny okres rozliczeniowy.

2) Wynagrodzenie begdzie ptatne w terminie 14 dni od dorgczenia Zamawiajgcemu prawidlowo
wystawionej faktury VAT. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obciazenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

3) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia.

Dane do faktury:

Nabywca: Gmina Miasta Torun, ul. Waty Gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun,

NIP: §79-000-10-14.

Odbiorca: Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie, ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun,
NIP: 879-268-77-83.

VIII. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

l. W wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa zawicrajaca zapisy dot. kar
umownych 1 rozwigzania umowy tj:

»1. Wykonaweca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowna w przypadku:

1) Odstgpienia przez Zamawiajacego lub Wykonawce od wykonania przedmiotu umowy z przyczyn,

za ktore ponosi odpowiedzialnoé¢ Wykonawca — w wysoko$ci 20 % wynagrodzenia, o ktérym mowa



2) zwloki w wykonaniu obowigzkéw, okreslonych w umowie — w wysokosci 10 % wynagrodzenia,

0 ktorym mowa ww § .....;

3) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce — w  wysokosci 20 %  wynagrodzenia,

0 ktérym mowa w § ....

2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnien

Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupeiniajgcego na zasadach ogdlnych.
3. Ewentualng kare umowna Zamawiajacy potraci z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.”
oraz

»Zamawiajagcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy Ww trybie natychmiastowym,

w przypadku niewykonania [ub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawceg.”

IX. POSTANOWIENIAKONCOWE:

1) Skladajacy ofertg pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni od daty uptywu terminu skladania
ofert okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3) O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje
(zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowej BIP pod
adresem ,,www. tcsr.torun.pl”.

4) Wykonawce, ktérego oferte wybrano, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie droga
elektroniczng oraz poinformuje o terminie podpisania umowy.

5) W przypadku, gdy nie dochodzi do wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz Zamawiajacy
postanowi o zamknigciu postgpowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty - Zamawiajacy
umiesci informacj¢ o tym fakcie na stronie internetowej ,,www. tesr.torun.pl.”

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji w sytuacji, gdy zostanie zlozona jedna
oferta, ktora begdzie przekraczaé zatozenia budzetowe na realizacjg zamdwienia.

7) Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przedtozenia wzoru umowy.

8) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu skiadania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy niezwlocznie
przekaze wszystkim podmiotom, ktére ztozyly juz oferty oraz umiesci je na stronie
internetowe;.

9) Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy moze dowolnie przedtuzy¢ termin skladania

ofert.
10) Zamawiajacy ma prawo do zamknigcia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty
bez podania przyczyny.
DYREKTOR
Torufiskiego Cgntrum Swiadczen Rodzinie
wjToruniu

Torun, dnia 29.05.2018 r.
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