AD.2610.4.3.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 4/2018
Zamawiajgcy:
Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie
ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun
NIP 879-268-77-83
REGON 365855500
1. INFORMACJE OGOLNE

Torufiskie Centrum Swiadczeh Rodzinie w Toruniu zaprasza do zlozenia oferty na:
,Wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen
biurowych, sanitariatow i korytarza w Dziale Swiadczen Wychowawczych Torunskiego
Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, znajdujacym si¢ przy Bydgoskiej 74
w okresie od dnia zawarcia umowy do 31.12.2018 r.”

1) Do niniejszego zamdwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy o zamoéwieniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze. zm.).

2) Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3) Warto$é szacunkowa zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 000
euro.

4) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcy beda nastgpowaly w ziotych
polskich.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzgtania i utrzymania
w czystosci pomieszczen biurowych, sanitariatow i Korytarza w Dziale Swiadczen
Wychowawczych Torunskiego Centrum $wiadczen Rodzinie w Toruniu, znajdujacym sig

przy Bydgoskiej 74 w okresie od dnia zawarcia umowy do 31.12.2018 1.

Lp. | Adres wykonania ushugi Laczna powierzchnia w m’
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2. Zakres ushlugi obejmuje:
1) Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitariatow i korytarza:

1) zamiatanie i mycie podiog, zgodnie z technologia;

2) wycieranie kurzu,

3) mycie przedmiotow, znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach, tj. mebli,
lamp biurowych, wylacznikow, koszy na $mieci, parapetéw okiennych, drzwi -
$rodkami myjaco - konserwujacymi;

4) utrzymanie czysto§ci w toaletach: mycie, czyszczenie 1 dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydio i papier, koszy na
$mieci, parapetow 1itp.;

5) oproznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystoéci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$é w tych miejscach;

6) oproznianie niszczarek;

7) czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;

8) uzupelianie  materialow eksploatacyjnych,  tj.  papier toaletowy
(do pojemnikéw), mydio w ptynie, kostki zapachowe WC (bez recznikow
papierowych);

9) utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynku;

10) utrzymanie w czystosci tablic informacyjnych;

2) Okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitariatéw, korytarzy,

i korytarza:

a) mycie lamperii na korytarzu — 1 raz w miesiacu;

b) mycie drzwi i opraw §wietlnych — 1 raz w miesiacu,;

¢) mycie kaloryferow — 1 raz na kwartat;

d) mycie okien — 1 raz na kwartal;

¢) mycie lodéwki i kuchenki mikrofalowej — minimum 1 raz w miesiacu,

f) konserwacja mebli, przy uzyciu érodkéw  czyszczacych 1 nablyszczajacych
przeznaczonych do mebli — 2 razy w miesigcu;

g) czyszczenie 1 dezynfekcja aparatow telefonicznych, czajnikoéw elektrycznych -
1 raz w tygodniu;

h) zamiatanie chodnika przed wejsciem do budynku oraz usuwanie  $mieci
z trawnika znajdujacego si¢ przed budynkiem przy: ul. Bydgoskiej 74 — w miarg potrzeb;

. Wykonawca ustugg sprzatania bedzie wykonywat codziennie pomigdzy godzing 7.00 a 16.00

w porozumieniu z Kierownikiem Dzialu Swiadczen Wychowawczych.



4, Zamawiajacy zabezpiecza Srodki czyszczace oraz materiaty eksploatacyjne stuzace do
utrzymania czystosci.

5. Cena ryczattowa miesieczna za ustugi powinna uwzgledniaé ceng brutto, tj. zawieraé petny
koszt wykonania prac wymienionych w ust. 2. W przypadku podmiotow gospodarczych cena
ryczattowa winna zawiera¢ podatek VAT, aw przypadku 0sob fizycznych winna uwzgledniaé
koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez
Zamawiajacego. W przypadku ofert skladanych przez osoby fizyczne nie wykonujace
dziatalnosci gospodarczej 1 osoby fizyczne wykonujace dziatalno$§¢ gospodarcza,
zarejestrowang w RP albo w pafistwie nie begdacym panstwem cztonkowskim UE lub
panstwem EOG, nie zatrudniajace pracownikow lub nie zawierajagce umow ze
zleceniobiorcami - nalezy uwzgledni¢ minimalng stawke godzinows przewidziang dla
okreslonych uméw cywilnoprawnych w wysokosci 13,70 zt/h, zgodnie z ustawa z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 847).

6. Wykonawca, ktory prowadzi jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza zobowigzany jest
dotaczyé do oferty oswiadczenie czy w swoje] jednoosobowej dziatalnosci :

- zatrudnia / nie zatrudnia pracownikow
- zawiera/ nie zawiera umowy ze zleceniobiorcami.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne na wskazany rachunek bankowy, na podstawie
faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionego
dokumentu do siedziby Zamawiajacego.

8. Wynagrodzenie bedzie platne miesigeznie.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA : od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2018 r.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

V. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy :

1. Osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnoS$ci gospodarczej, posiadajace
doéwiadczenie w zakresie sprzatania obiektéw biurowych - Wykonawca ma obowigzek
przedstawié o$wiadczenie o nieprowadzeniu dzialalnoéci gospodarczej oraz wykazac, ze
posiada do§wiadczenie w sprzataniu obiektéw biurowych o podobnej powierzchni,

2. Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, osoby prawne oraz inne podmioty,
ktérych zakres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej obejmuje przedmiot niniejszego

zapytania ofertowego, posiadajace doéwiadczenie w zakresic sprzatania obiektow
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biurowych - Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ za$wiadczenie o wpisie we
wlasciwym rejestrze oraz wykaza¢, Zze posiada doéwiadczenie w sprzataniu obiektow
biurowych o podobnej powierzchni.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od udzielenia zaméwienia bez podania
przyczyny.
4. 7 wykonawca zostanie zawarta umowa w terminie do 14 dni od dnia rozstrzygnigcia

niniejszego zapytania ofertowego.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalagczonym druku ,OFERTA” (zat. nr 1 do niniejszego
zapytania).
2. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w czgsci V:
a) o$wiadczenie o nieprowadzeniu dzialalnosci gospodarczej — W przyp. 0sob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnoSci gospodarczej (zatacznik nr 2),
b) w przypadku przedsigbiorcow — za$wiadczenie z wlasciwego rejestru,
¢) wykaz wykonanych nalezycie minimum dwoch ustug dotyczacych sprzatania
obicktow biurowych (o podobnej powierzchni) w  ciggu ostatnich 3 lat
kalendarzowych (zatacznik nr 3),
d) wykaz osob, ktore beda §wiadczy¢ ustugi sprzatania ( zalacznik nr 4),
¢) oéwiadczenie, ze oferowana usluga spetnia wymagania okreSlone przez
Zamawiajgcego (zatacznik nr 5).

3. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

4, Oferta powinna by¢ podpisana przez 0sobg upowazniona, legitymujacg si¢ stosownym
pelnomocnictwem, ktére nalezy zalaczy¢ do sktadanej oferty i zlozona w zamknigtej
kopercie.

5. W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy
umieéci¢  napis:  ,,Zapytanie ofertowe na ¢wiadczenie uslug sprzatania
w Dziale Swiadczen Wychowawczych Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie

w Toruniu przy ul. Bydgoskiej 74 w 2018 r.”

VII. MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Toruniskie Centrum Swiadczef Rodzinie w Toruniu, ul. Batorego 38/40, 87-100 Toruh.
Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - pok. 19 lub poczta (decyduje

data wptywu oferty do TCSR).

VIII. TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.03.2018 r. do godz. 15.00.



IX. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa zawierajaca zapisy dot. kar
umownych i rozwigzania umowy tj:

1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku:

1) opdznienia w wykonaniu obowigzkow, okreslonych w umowie — wysokosci 20 %
wynagrodzenia miesigcznego, o ktorym mowa w § .... za kazdy dzien opéznienia;

2) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce — w wysokosci 100 %
wynagrodzenia miesigcznego, 0 ktorym mowa w §....

2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawniefl
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach o g6élnych.

3. Ewentualng kare umowna Zamawiajacy potraci z przyslugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.

oraz

4, Zamawiajagcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce.

Torun, dnia 21.03.2018r.
WEKTOR
Torunskikdo \Gentium Swiadczen Rodzinie

w{Toruniu

mgr Pidtr Stolarczyk
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