Znak: AD.2610.24.3.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 24/2017

Zamawiajacy:

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie

ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

NIP 879-268-77-83

REGON 365855500

INFORMACJE OGOLNE

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu zaprasza do zloZenia oferty na ,Zakup i
sukcesywng dostawe regenerowanych, zamiennych i nowych wolnych od wad tonerdw oraz
materialow eksploatacyjnych do drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych znajdujacych si¢ na
stanie Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie oraz na usluge naprawy, regeneracji oraz
czyszczenia drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych znajdujacych sie na stanie Torunskiego
Centrum Swiadczen Rodzinie w 2018 r.”

1.

I1.

Do niniejszego zamoéwienia nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. o
zamoOwieniach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze. zm.) zgodnie z art. 4 pkt §
tej ustawy.

. Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda nastgpowaty w ztotych polskich.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i sukcesywna dostawa regenerowanych, zamiennych

1 nowych wolnych od wad tonerdw oraz materialow eksploatacyjnych do
drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych znajdujacych si¢ na stanie Torunskiego Centrum
Swiadczen Rodzinie oraz ustuga naprawy, regeneracji oraz czyszczenia drukarek/urzadzen
wielofunkeyjnych znajdujacych si¢ na stanie Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie w
2018 r., ktéorych wykaz, ilo§¢ oraz szacowana iloéci roboczogodzin znajduje si¢ w
zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego ( tj. formularz cenowy).

. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone tonery i materiaty eksploatacyjne sa wysokiej

jako$ci, zapewniaja kompatybilno§¢ pracy z urzadzeniami Zamawiajacego, nalezyte
bezpieczenstwo, posiadajg wiasciwe opakowanie i oznakowanie oraz sa dopuszczone do
obrotu na terytorium Polski i w tym zakresie udziela gwarancji jakos$ci na w/w przedmiotu
na okres 12 miesiecy. W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia wad
fizycznych rzecz lub do dostarczenia rzecz wolnej od wad w terminie 3 dni od dnia
zawiadomienia o wadzie.



IIL

IV.

3. Dostarczane oryginalne tonery oraz materialy eksploatacyjne musza byc¢:

a) fabrycznie nowe, W oryginalnych opakowaniach (bez §ladow uzytkowania)
nieregenerowane oraz nieprefabrykowane, pochodzace z biezacej produkcji, do
ktérych wytworzenia uzyto wylacznie komponentéw w 100 % nowych,

b) opakowane W sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje (informacja do jakiego
urzgdzenia dany produkt jest stosowany, parametry techniczne) bez koniecznosci
naruszania opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez
producenta.

4. W przypadku dostawy produktow zlej jakoéci, ktora spowoduje uszkodzenie sprzetu,
kosztem naprawy z tego tytulu zostanie obcigZony Wykonawca. Za podstawg Zadania
przez Zamawiajgcego naprawy drukarki (wlaczajac w to wymian¢ bebna lub glowicy)
uwaza si¢ pisemng opini¢ autoryzowanego serwisu producenta drukarki. Naprawa drukarki
wykonana zostanic W autoryzowanym serwisie producenta drukarki.

5. Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia przewozonych produktéow do
momentu ich odebrania przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy bedzie zglaszal zapotrzebowania na dany produkt lub ushige droga
elektroniczng lub telefoniczng na wskazany przez Wykonawce adres lub numer telefonu.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zapotrzebowania na tonery w terminie 24
godzin od otrzymania zamdwienia, a na ustuge naprawy, czyszczenia lub regeneracji
w terminie 2 dni.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca prowadzacy dziatalno$¢
gospodarcza, ktorej zakres dziatania obejmuje przedmiot zaméwienia.

TERMIN WYKONANIA UMOWY

Wykonawca dostarczy tonery lub/i materiaty eksploatacyjne, o ktorych mowa w zalgczniku
nr 1, do siedziby Zamawiajacego w terminie 24 godzin od otrzymania telefonicznego lub
clektronicznego zamdwienia sktadanego przez Zamawiajacego, w ktorym okreslono
kazdorazowo rodzaj oraz ilo§¢ zamawianego asortymentu wg zalacznika nr 1 do zapytania
ofertowego. Ustluga naprawy, regeneracji lub  czyszczenia drukarek/urzadzen
wielofunkcyjnych wykonywana bedzie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego w terminie
2 dni od zgloszenia awarii sprzetu lub zapotrzebowania na regeneracji lub czyszczenie.

WARUNKI PEATNOSCI

Wynagrodzenie wynika¢ bedzie z rzeczywiscie zrealizowanych zamowieh (rzeczywiscie
dostarczonych tonerdw, materialow eksploatacyjnych, wykonanych ustug) potwierdzonych
przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie ma obowigzku wyptacenia Wykonawcy kwoty maksymalnego
wynagrodzenia brutto. Wykonawca oéwiadcza, ze nie bedzie wzglgdem Zamawiajacego



Vi.

VII.

wnosit roszczen z tytulu mniejszej iloSci zamowionych toneréw, materialow
eksploatacyjnych czy roboczogodzin za naprawe sprzetu.

Podstawa do dokonania zaplaty za wykonang dostawe lub/i ustugi bedzie faktura VAT
wystawiona przez Wykonawce z osobna dla kazdej z nich, dostarczona w terminie 7 dni od
dnia odbioru dostawy lub/i ustugi na adres wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku zaméwien realizowanych w miesigcu grudniu, Wykonawca zobowigzany jest
dostarczy¢ wszystkie faktury do siedziby Zamawiajgcego w terminie do dnia 29 grudnia
2018 r.

Zamawiajacy zapltaci Wykonawcy nalezno$¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawcg w tre$ci faktury, w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury VAT zawierajacej zestawienie wszystkich zamawianych toneréow lub/i
materialéw eksploatacyjnych.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelno$ci wynikajacych

Z niniejszej umowy na osoby trzecie.

Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Dane do faktury:

Nabyweca: Gmina Miasta Torun ul. Waty Gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun,
NIP: 879-000-10-14

Odbiorca: Toruniskie Centrum Swiadczen Rodzinie ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun
NIP: 879-268-77-83

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH 1 DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) wypelniony;
. Formularz nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.
. Formularz powinien by¢ podpisany przez osobg¢ upowazniong.

. Zaswiadczenie z wlaciwego rejestru potwierdzajgce prowadzenie dzialalnosci gospodarcze;

w zakresie przedmiotu niniejszego zamdwienia.

MIEJSCE I TERMIN ZE.OZENIA OFERTY

. Oferta winna by¢ zlozona w sekretariacie Zamawiajacego — 87-100 Torun ul. Batorego

38/40, 1 pietro, pokdj nr 19 do dnia 21.12.2017 r. do godz. 08.00 w formie pisemne;,
w zamknigtej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy (pieczatka firmowa) oraz napisem:

,,» Oferta na zakup i dostawe regenerowanych, zamiennych i nowych wolnych od wad
tonerow oraz materialow eksploatacyjnych do drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych
znajdujacych si¢ na stanie Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie oraz na usluge



VIII.

naprawy, regeneracji oraz czyszczenia  drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych
znajdujacych si¢ na stanie Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie w 2018 r.”

. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania podanym powyzej zostanie

zwroécona Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé
ztozona propozycje cenowg przed uptywem terminu jej skfadania.

. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa

w terminie do 14 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje w formularzu ofertowym ceng W warto$ci netto (bez VAT) i brutto (z

VAT) za poszczegdlne tonery, materiaty eksploatacyjne i roboczogodzing za naprawg 0
ktérych mowa w zatgczniku nor 1, jak i sume cen obejmujacg cale zamowienie w wartosci
netto 1 brutto.

Cene oferty nalezy okre$li¢ z najwyzsza profesjonalng staranno$cig, na podstawie
przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zaméwienia, niezbgdnych do wykonania zaméwienia i doliczy¢ do powstate]
kwoty.

. Cena musi zostaé podana w ztotych polskich z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku

(z doktadno$cig do 1 grosza).

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy spemili postawione warunki, a ich oferty nie
podlegaja odrzuceniu, Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych
kryteriow:

Cena brutto oferty — 100 %

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng brutto.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Ocenie beda podlegaé jedynic oferty zawierajace wszystkie dokumenty i informacje
wskazane w pkt V1.

2. O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieSci informacje
(zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowej
www.tcsr.torun.pl.

3. Wykonawce, ktérego ofert¢ wybrano, Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie droga
elektroniczng oraz poinformuje o terminie podpisania umowy.

4. W przypadku, gdy nie dochodzi do wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz Zamawiajacy
odstapit od udzielenia zamowienia, informacje o tym fakcie zostanie umieszczona na
stronie internetowej www.tcsr.torun.pl.




XI. OKRES ZWIAZANIA OFERTA.

1. Skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni od daty uplywu terminu skladania
ofert okre$lonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XIL ISTOTNE WARUNKI UMOWY.
Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa zawierajgca m.in. zapisy dot. kar

umownych 1 rozwigzania umowy oraz mozliwosci zmiany umowy tj:

. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku:
a) zwloki w dostawie przedmiotu zaméwienia — wysokosci 50 zt za kazdy dzieh zwtoki,

b) wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego w trybie natychmiastowym, w przypadku

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce — w wysokosci
1000zt.

. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnien

Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania uzupehiajgcego na zasadach ogdlnych.

. Ewentualng kare umowna Zamawiajacy potraci z przystugujgcego Wykonawcy

wynagrodzenia.

. Zamawiajagcemu przyshiguje prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zmiane umowy w zakresie sposobu, terminu

lub zakresu realizacji przedmiotu zaméwienia, o ile taka zamiana jest korzystna dla

Zamawiajacego i konieczna w celu prawidlowego wykonania dostawy.

XIIL. POZOSTALE INFORMACJE.

l.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uplywem terminu skiadania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy niezwlocznie
przekaze wszystkim potencjalnym wykonawcom, ktérym przekazal zapytanie ofertowe oraz
umiesci je na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tre§ci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy moze dowolnie przedluzy¢ termin sktadania
ofert.

3. Zamawiajgcy uprawniony jest do odstgpienia od udzielenia zamowienia bez podania przyczyny.
4. Oferty nie spelniajace wymogow, o ktérych mowa w cz. VI zostana odrzucone.
Torun, dn. 15.12.2017 r.

DYREKTOR
Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie
w Toruniu
mgr Piotr Stolarczyk






