AD.2610.18.3.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 18/2017
Zamawiajacy:
Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie
ul. Batorego 38/40, 87-100 Toruri
NIP 879-268-77-83
REGON 365855500

I. INFORMACJE OGOLNE

Torunskie Centrum Swiadczeni Rodzinie w Toruniu zaprasza do zlozenia oferty na:
Swiadczenie ushug w Torufiskim Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, w ramach umowy
zlecenia — w ilo$ci 434 godzin, w terminie 3 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

1) Do niniejszego zamowienia nie majg zastosowania przepisy ustawy o zamdowieniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze. zm).

2) Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3) Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 000
euro.

4) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg nastgpowaty w zlotych
polskich.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug w Torunskim Centrum Swiadczen
Rodzinie w Toruniu, w ramach umowy zlecenia,w ilo$ci 434 godzin, w terminie 3 miesiecy
od dnia zawarcia umowy.
2. Zakres czynnoSci przewidziany do wykonania:
a) przygotowywanie korespondencji do wysytki w TCSR;
b) wykonywaniu czynnoéci zwigzanych z prowadzeniem skladnicy akt i archiwum
TCSR.
3. Obowigzki Wykonawcy wynikajace z umowy bedg wykonywane przez niego osobiscie —
bez prawa powierzenia ich osobom trzecim, z zastrzezeniem pkt V.1.B.b).
4. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Batorego 38/40
w Toruniu od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy TCSR, nie dhuzej jednak niz 7

godzin dziennie.



[II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA : 3 miesiace od dnia podpisania umowy.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

Wykonawca powinien uwzglgdni¢ minimalng stawke godzinowa przewidziang dla umowy
zlecenie w wysokosci 13 zb/h brutto zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (tj. Dz.U. z 2017 poz.847).

V. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
1. Wykonawcg ustugi moze zosta¢ osoba, ktéra spetnia ponizsze wymagania:
A. W przypadku osoby fizycznej:

a) posiadanie wyksztalcenia wyzszego;
b) posiadanie minimum rocznego stazu pracy w jednostce samorzadowej;
¢) posiadanie wiedzy 1 umiejgtnoéci do wykonywania przedmiotu zaméwienia;
d) posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
¢) wladanie jezykiem polskim w mowie i pi$mie,
f) posiadanie ponizszych predyspozycji osobowosciowych:
e obowigzkowo$¢ 1 sumiennosc;

e umiejetno$¢ organizowania czasu pracy;

B. W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza lub osoby

prawnej/innej jednostki organizacyjnej:

a) posiadanie odpowiedniego wpisu do wlasciwego rejestru odnoszacego si¢ do
przedmiotu zaméwienia.

W celu potwierdzenia spelnienia ww. warunku, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu

oéwiadczenie, zawierajace adres internetowy wiadciwej bazy (np. CEIDG, KRS) oraz

wszelkie inne dane identyfikacyjne Wykonawcy.

b) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania zamo6wienia.

Wykonawca ma obowiazek wskazania osoby, przy pomocy ktorej zamierza zrealizowac

przedmiot zamowienia, spelniajacej wymagania formalne okreSlone w pkt. V.1.

2. Z wylonionym wykonawcg zawarta zostanie pisemna umowa na podstawie wlasnych
wzoréw umow.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamo6wienia bedzie stanowié

iloczyn przepracowanych godzin i stawki godzinowej zaproponowanej w ofercie.



Kwota wynagrodzenia wynikajaca z przeliczenia godzin wskazanych i zatwierdzonych
w ewidencji bedzie ptatna w ciggu 14 dni od dnia przedlozenia rachunku.

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia rachunku po zakoficzeniu kazdego miesigca
wykonywania przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ostatecznym i obejmuje wszelkie koszty zwigzane
wykonaniem przedmiotu umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie udzielenia zamowienia bez podania przyczyny.

5. Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i koszt, nie

przysluguja im Zadne roszczenia z tytuhu nieudzielenia zamowienia przez Zamawiajacego.
6. Wykonawca ma obowiazek udokumentowania posiadanych przez siebie
uprawnietvkwalifikacji/wyksztalcenia/do§wiadczenia — co do zakresu przedmiotu ustugi
z pkt. V.1.

7. Wykonawca ma obowiazek dotaczenia pisemnych o$wiadczen (zatgczniki 2-4), przy czym
zalaczniki 3 1 4 wypelniaja: osoby fizyczne nieprowadzgce dzialalno$ci gospodarczej,
a w przypadku prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej — osoba wskazana przez
Wykonawce do wykonywania przedmiotu zamowienia.

8. W celu zapewnienia pordwnywalnoséci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

9. Ze wzgledu na zaloZenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w ofertach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie na ww.
zadanie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstagpienia od udzielenia zamdwienia bez
negocjacji z Wykonawcami.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zardéwno zmiana, jak i wycofanie
oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

11. Oferty zloZzone po terminie nie zostang otwarte ani rozpatrzone.

12. Wyniki postgpowania zostang zamieszczone na stronie internetowej www.tesr.torun.pl.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarci umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamowienia.

14. Wykonawcy mogg zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego droga elektroniczna na adres e-mail: sekretariat@tcsr.torun.pl.

15. Jezeli zapytanie wplynie pozniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert, Zmawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

16. Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego sg wigzace dla Wykonawcow.



VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,OFERTA” (zal. nr 1 do niniejszego

zapytania).

3) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jgzyku polskim.

4) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do skladania o$wiadczen woli
w zakresie praw i obowigzkoéw majgtkowych Wykonawcey wymieniona w aktualnym
dokumencie rejestracji firmy lub innym dokumencie, z ktérego uprawnienie to wynika,
(ztozona w zamknigtej kopercie).

5) W przypadku skladania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na kopercic nalezy

umiescié napis: ,, Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug w Torunskim Centrum

Swiadczen Rodzinie w Toruniu” .

VIL. MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY

Torufskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun.

Oferte mozna ztozy¢ osobiécie w siedzibie Zamawiajacego - pok. 19 lub poczta (decyduje
data wpltywu oferty do TCSR).

VIIL. TERMIN ZEOZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozyé do dnia 18.08.2017 . do godz. 09.00.

IX. ISTOTNE WARUNKI UMOWY
Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa zawierajaca zapisy dot. kar

umownych i rozwigzania umowy tj:

1) Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowna w przypadku:

a) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym przez Zamawiajacego, w przypadku nie
wykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce — w wysokosci
500 zt.

b) nicuprawnionego ujawnienia danych, do ktorych bedzie mial dostgp, w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia — w wysokosci 500 zi.

2) Zamawiajagcemu przysluguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

Torun, dnia 10.08.2017 r. BDYREKTOR

Torupskiagn Gentrum Swiadczen Rodzinie
LTI

mgr Fielr | Stelanczyk




