AD.2610.15.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 15/2017

Zamawiajacy:

Torunskie Centrum Swiadczei Rodzinie
ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

NIP: 879-268-77-83

REGON: 365855500

I. INFORMACJE OGOLNE

L

a)

Toruniskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu zaprasza do sktadania ofert na:
$wiadczenie ustug w Torunskim Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu,
na podstawie umowy zlecenia, dla 7 0oséb, w ramach akcji przyjmowania wnioskoéw
na $wiadczenia rodzinne, $wiadczenia alimentacyjne i $wiadczenia wychowawcze
500+ na okres zasitkowy 2017/2018, w nastgpujacych wariantach czasowych:

sze$¢ umow zlecenia na okres od dnia 20.07.2017 r. do 30.09.2017 r., kazda po 432
godziny;

b) jedna umowa zlecenia na okres od dnia 01.08.2017 r. do 30.11.2017 r. na 688 godzin.

2,

Do niniejszego zamdwienia nie majq zastosowania przepisy ustawy o zamowieniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164, ze. zm).
Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000
euro.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda nastgpowaly w ztotych
polskich.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug w Torufiskim Centrum Swiadczen
Rodzinie w Toruniu, w ramach umowy zlecenia, dla 7 os6b, w ramach akcji
przyjmowania wnioskow na $wiadczenia rodzinne, $wiadczenia alimentacyjne
1 $wiadczenia wychowawcze 500 + na okres zasitkowy 2017/2018, w nastepujacych
wariantach czasowych:

sze$¢ uméw zlecenia na okres od dnia 20.07.2017 r. do 30.09.2017 r., kazda
po 432 godziny;

b. jedna umowa zlecenia na okres od dnia 01.08.2017 r. do 30.11.2017 r. na 688 godzin.

2,

Zakres czynnoSci przewidziany do wykonania:

a) obstuga korespondencji do klientéw Centrum,;
b) przyjmowanie dokumentdéw, w tym wnioskow na $wiadczenia rodzinne, swiadczenia

alimentacyjne i $wiadczenia wychowawcze, w punktach obstugi klientéw w siedzibie
Zamawiajacego 1 na terenie Gminy Miasta Torun;

¢) czynnosci zwiazane z prowadzeniem sktadnicy akt i archiwum TCSR;



d) wykonywanie prac technicznych m.in. skanowanie, kserowanie, rejestrowanie
dokumentow.

3. Obowigzki Wykonawcy wynikajace z umowy beda wykonywane przez niego
osobiscie — bez prawa powierzenia ich osobom trzecim.

4. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi:

a) w ramach jednej z szesciu uméw zlecen w punktach obstugi klientow w siedzibie
Zamawiajacego i na terenie Gminy Miasta Torun w godzinach miedzy 7:00 - 18:00
lub

b) w ramach jednej umowy zlecenie w siedzibie Zamawiajacego i na terenie Gminy
Miasta Torun w godzinach miedzy 7:00 - 18:00.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1) 6 0s6b — od dnia 20.07.2017 r. do dnia 30.09.2017 r.
2) 1 osoba — od dnia 01.08.2017 r. do dnia 30.11.2017 r.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert.
2. Przy wyborze oferty kierowac si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami:

Kryterium 1
cena oferty brutto - waga 55 %, tj. max 55 pkt.

Przez kryterium cena rozumie si¢ ceng¢ brutto podana w ofercie, a wyliczong zgodnie
z formularzem wyliczenia kosztéw. Wykonawca powinien uwzgledni¢ minimalng stawke
godzinowa przewidziang dla okreslonych uméw cywilnoprawnych w wysokosci 13 zt/h
brutto, zgodnie z ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za pracg (Dz.U. 22017 r. poz. 847).

Kryterium 2
wyksztatcenie - waga 15 %, tj. max 15 pkt.

Kryterium 3
doswiadczenie w administracji publicznej - waga 30 %, tj. max 30 pkt.

3. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oferta po ich zsumowaniu z trzech
kryteriow, przy uwzglednieniu wagi kryteriow wynosi 100.

4. W trakcie oceny ofert rozpatrywanym i ocenianym ofertom kolejno przyznawane
beda punkty za powyzsze kryteria wg nastepujacych zasad:



Kryterium 1 — cena oferty brutto

Cena oferty brutto bedzie oceniana wedlug nastgpujacego wzoru:

C naj.
Wpl =RXx ----mmmmmemmm
C of bad
gdzie:
Wpl — wartos¢ punktowa obliczona do dwdéch miejsc po przecinku
R — rangaw ocenie tj. 55 pkt.

C naj. — cena najkorzystniejszej oferty (najtanszej)
C of. bad.- cena oferty badanej

Kryterium 2 — wyksztalcenie

Punktacja za wyksztalcenie bedzie liczona w nastepujqcy sposéb.
15 pkt —wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

13 pkt —wyksztalcenie licencjackie,

11 pkt — wyksztalcenie Srednie.

Kryterium 3 — dos§wiadczenie w administracji publicznej

Punktacja za doswiadczenie bgdzie liczona w nastgpujacy sposob:

D of bad
D pl = Rx e
D max
gdzie:
D pl — wartos¢ punktowa obliczona do dwéch miejsc po przecinku
R — rangaw ocenie tj. 30 pkt.

D of. bad — okres doswiadczenia oferty badanej (liczony w miesiqcach)

D yux.- najdiuzszy okres doswiadczenia sposrdd ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za ww. kryteria z doktadnoscig do dwoch miejsc

po przecinku.

6. W toku oceny ofert Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby
Wykonawcdw podlegajacych wykluczeniu i ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

7. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktow
w oparciu o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejsza, a pozostate oferty

zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

8. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcom, ktorzy uzyskali w kolejnosci

najwigksza liczbg punktow.



V. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1.

Wykonawca ustugi moze zostaé osoba fizyczna, ktdra spetnia ponizsze wymagania:

a) posiada wyksztatcenie min. $rednie;

b) posiada petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych;
c¢) wlada jezykiem polskim w mowie i pismie;

d) posiada ponizsze predyspozycje osobowosciowe:

e obowigzkowos¢ i sumiennoscé,
e umiejetnos¢ organizowania czasu pracy;

e) jest dyspozycyjna.

Wymagania dodatkowe:
f) doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j .

10.

i1 i
12.

Z wylonionym Wykonawca zawarta zostanie pissmna umowa na podstawie wiasnych
WZOrOwW umow.

Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia bedzie stanowié
iloczyn przepracowanych godzin i stawki godzinowej zaproponowanej w ofercie lub
stawki wynegocjowanej przez Zamawiajacego (zgodnie z pkt. V.9). Dopuszcza sie
wystawienie rachunkow czastkowych, obejmujacych jeden miesigc. Wynagrodzenie
jest wynagrodzeniem ostatecznym 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie udzielenia zamdwienia bez podania
przyczyny.

Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wilasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytulu nie udzielenia zamowienia przez
Zamawiajacego.

Wykonawca ma obowiazek dotaczenia zyciorysu oraz udokumentowania posiadanego
przez siebie wyksztalcenia i doswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. V.1 f (jezeli
je posiada).

Wykonawca ma obowigzek dotaczenia pisemnych oswiadczen (zalaczniki 2-4).

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupelnienia lub
doprecyzowania ofert.

Ze wzgledu na zalozenia budzetowe 1 ograniczenia finansowe Zamawiajacego,
w przypadku, gdy kwota przedstawiona w ofercie bedzie wyzsza od $rodkow
finansowych zaplanowanych w budzecie na ww. zadanie, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do negocjacji ceny wskazanej przez Wykonawce lub odrzucenia oferty.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofa¢ pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

Oferty ztozone po terminie nie zostang otwarte ani rozpatrzone.

Wyniki  postepowania  zostana zamieszczone na  stronie  internetowe;j
www.tesr.torun.pl.




13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia
umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamoéwienia.

14. Wykonawcy moga zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@tcsr.torun.pl.

15. Jezeli zapytanie wplynie pdzniej niz 2 dni przed terminem skladania ofert,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

16. Wszelkie zmiany wprowadzone do =zapytania ofertowego sg wigzace dla
Wykonawcéow.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,,OFERTA” (zal. nr 1 do niniejszego
zapytania).
Ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

3. W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy
umiesci¢ napis: ,,Zapytanie ofertowe na s$wiadczenie ustug w Torunskim Centrum
Swiadczen Rodzinie w Toruniu nr 15/2017” .

VII. MIEJSCE ZEOZENIA OFERTY

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun. Oferte
mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — I pigtro, pok. 19, lub poczty (decyduje
data wptywu oferty do TCSR).

VIIL. TERMIN ZE.OZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19.07.2017 r. do godz. 10.00.

IX. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa zawierajaca zapis dot. prawa
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego w trybie natychmiastowym, w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

Torun, dnia 11.07.2017 r.

DYREKTOR N
Torunskiego Centrum Spviagcgen Rodzinie
w Tor¢niu

mgr Piotr Stolarc zylc




