AD.2610.11.3.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 11/2017

Zama'wiajqcy:

Torunskie Centrum Swiadcezen Rodzinie

ul.

Batorego 38/40, 87-100 Torun

NIP 879-268-77-83 _

REGON 365855500

L.

INFORMACJE-OGOLNE

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu zaprasza do zlozenia oferty na:

$wiadczenie ushug w Torunskim Centrum Swiadczeh Rodzinie w Toruniu, w ramach umowy

zlecenia — w ilosci 434 godzin, w terminie 3 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

11.

1) Do niniejszego zamoOwienia nie maja zastosowania przepisy ustawy o zamowieniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze. zm).

2) Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3) Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazone] w zlotych kwoty 30 000
euro. '

4) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda nastgpowaly w zlotych

-

polskich.

'
]

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug w Torunskim Centrum Swiadczen

Rodzinie w Toruniu, w ramach umowy zlecenia,w ilo$ci 434 godzin, w terminie 3

miesigcy od dnia zawarcia umowy.

. Zakres czynnosci przewidziany do wykonania:

a) przygotowywanie korespondencji do wysytki w TCSR;
b) wykonywaniu czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem skladnicy akt i archiwum
TCSR.
Obowigzki Wykonawcy wynikajace z umowy beda wykonywane przez niego osobiscie —
bez prawa powierzenia ich osobom trzecim, z zastrzezeniem pkt V.1.B.b).
Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Batorego 38/40
w Toruniu od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy TCSR, nie dhuzej jednak niz 7

godzin dziennie.



I1I. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA : 3 miesiace od dnia podpisania umowy.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

V. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
1. Wykonawca ustugi moze zosta¢ osoba, ktora speinia ponizsze wymagania:
A. W przypadku osobjf f;zyéznej:

a) posiadanie wyksztalcenia wyzszego;
b) posiadanie minimum rocznego stazu pracy w jednostce samorzadowej;
¢) posiadanie wiedzy~ 1 umiejetnosci do wykonywania przedmiotu zamowienia;
d) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
e) wladanie jezykiem polskim w mowie i pi$mie,
f) posiadanie ponizszych predyspozycji osobowosciowych:
e obowigzkowos¢ 1 sumiennosc,

e umiejetno$¢ organizowania czasu pracy;

B. W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dzialalnos$¢ gospodarcza lub osoby

prawnej/innej jednostki organizacyjnej:

a) posiadanie odpowiedniego wpisu do wlasciwego rejestru ocinoszqcego si¢ do
przedmiotu zaméwienia. '

W celu potwierdzenia qulnieﬁia ww. warunku, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu

oswiadczenie, zawierajqce- adres internetowy wiasciwej bazy (np. CEIDG, KRS) oraz

wszelkie inne dane identyfikacyjne Wykonawcy.

b) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia.

Wykonawca ma obovlviqzek wskazania osoby, przy pomocy ktérej zamierza zrealizowaé

przedmiot zamowienia, speiniajacej wymagania formalne okreslone w pkt. V.1.

2. Z wylonionym wykonawcg zawarta zostanie pisemna umowa na podstawie wiasnych
WZOTOW Umow.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia bedzie stanowic
iloczyn przepracowanych godzin i stawki godzinowej zaproponowanej w ofercie.
Dopuszcza sie wystawienie rachunkow czastkowych, obejmujacych jeden miesiac.
Wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ostatecznym i1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane

wykonaniem przedmiotu umowy.



4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie udzielenia zamdéwienia bez podania przyczyny.

5. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie
przyshuguja im zadne roszczenia z tytutu nieudzielenia zamowienia przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca ma obowiazek udokumentowania posiadanych przez siebie
uprawnieﬁ/kwaliﬁkacji/wykszta%cenia/doéwiadczenia — co do zakresu przedmiotu ustugi
z pkt. V.1.

7. Wykonawca ma obowiazek dofaczenia pisemnych o§wiadczen (zataczniki 2-4), przy czym
zatgczniki 3 1 4 wypehniajg: osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej lub
w przypadku prowadiet;ia aziaialnoéci gospodarczej — osoba wskazana przez Wykonawce
do wykonywania przedmiotu zamowienia.

8. W celu zapewnienia poré;vnywalnoéci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

9. Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w ofertach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie na ww.
zadanie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo )odstapienia badz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez negocjacji z Wykonawcami.

10. Wykonawca moze wproWadzié zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu sldada;lia ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie
oferty wyma{gajq zachowdnia formy pisemne;.

11. Oferty zloZone po terminie nie zostang otwarte ani rozpatrzone.

12. Wyniki postegpowania zostang zamieszczone na stronie internetowej www.tcsr.torun.pl.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktéfego oferta zostanie wybrana jako-najkorzystniejsza, uchyli si¢
od zawarci umowy w pfzedmiocie realizacji niniejszego zamowienia.

14. Wykonawcy moga zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego droga elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@tesr.torun.pl.

15. Jezeli zapytanie wplynie na 2 dni przed terminem sktadania ofert, Zmawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

16. Wszelkie zmiany wprowadzone do zapytania ofertowego sa wiagzace dla Wykonawcow.



VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalagczonym druku ,,OFERTA™ (zal. nr 1 do niniejszego

zapytania).

3) Ofértc; sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

4) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do sktadania o$wiadczen woli
w zakresie praw 1 obowigzkéw majatkowych Wykonawcy wymieniong w aktualnym
dokumencie rejestracji fn'r_ny lub innym dokumencie, z ktérego uprawnienie to wynika,
(zlozona w zamknietej kopercie).

5) W przypadku skiadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub pocztg na kopercie nalezy

umiesci¢ napis: ,, Zapytanie ofertowe na $wiadczenie uslug w Torunskim Centrum

Swiadczen Rodzinie w Toruniu” .

VII. MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY
Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun.
Oferte mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - pok. 19 lub poczta (decyduje

data wptywu oferty do TCSR).

VIIL. TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 11.05.2017 r. do godz. 10.00.

&«

IX. ISTOTNE WARUNKI UMOWY _

Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa zawierajaca zapisy dot. kar
umownych 1 rozwigzania umowy tj: ‘
1) Wykonawca zostanie dbciqiony przez Zamawiajgcego kara umo'v\'/nq w przypadku:
rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce — w wysokoéci 500 zl.

2) Zamawiajgcemu przysluguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawcg.

Torun, dnia 04.05.2017 r.

DYREKTOR
Torunskiego Cenfru iadczen Rodzinie
N niu

mgr Piotr Stojarczyk




