AD.2610.5.4.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 5/2017
Zamawiajacy:
Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie
ul. Batorego 38/40, 87-10¢ Torun
NIP 879-268-77-83
REGON 365855560
I. INFORMACJE OGOLNE

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu zaprasza do zlozenia oferty na:
»Wykonanie uslugi w zakresie sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen
biurowych, sanitariatéw i korytarza w Dziale Swiadczen Wychowawczych Torunskiego
Centrum Swiadczei Rodzinie w Toruniu, znajdujacym si¢ przy Bydgoskiej 74
w okresie: 01.04.2017 r. - 31.12.2017 r.”.

1) Do niniejszego zaméwienia nie maja zastosowania przepisy ustawy o zamowieniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze. zm).

2) Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3) Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 000
euro.

4) Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda nastepowaly w zlotych
polskich.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania
w czystoSci pomieszczen biurowych, sanitariatdow i korytarza w Dziale Swiadczen
Wychowawczych Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu, znajdujacym sig
przy Bydgoskiej 74 w okresie: 01.04.2017 r. - 31.12.2017 r.

Lp. Adres wykonania uslugi Eaczna powierzchnia w m*

1. Bydgoska 74 174




2. Zakres ustugi obejmuje:

1) Codzienne sprzatanie pomieszczenn biurowych, sanitariatéw i korytarza:

2)

1) zamiatanie i mycie podiég, zgodnie z technologia;

2) wycieranie kurzu;

3) mycie przedmiotéw, znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach, tj. mebli,
lamp biurowych, wylacznikéw, koszy na $mieci, parapetéw okiennych, drzwi —
$rodkami myjaco - konserwujacymi;

4) utrzymanie czysto$ci w toaletach: mycie, czyszczenie 1 dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydlo 1 papier, koszy na
$mieci, parapetow itp.;

5) oproznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workow foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;

6) oprOznianie niszczarek;

7) czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;

8) uzupelnianie materialow  eksploatacyjnych, tj. papier toaletowy
(do pojemnikow), mydlo w plynie, kostki zapachowe WC (bez recznikdéw
papierowych);

9) utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynku;

10) utrzymanie w czystosci tablic informacyjnych;

Okresowe sprzatanie pomieszczenn biurowych, sanitariatéw, Kkorytarzy,

i korytarza:

D
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

mycie lamperii na korytarzu — 1 raz w miesigcu;
mycie drzwi i opraw swietlnych — 1 raz w miesigcu,
mycie kaloryferow — 1 raz na kwartal;
mycie okien — 1 raz na kwartal;
mycie lodowki i kuchenki mikrofalowej — minimum 1 raz w miesiacu;
konserwacja mebli, przy uzyciu $rodkéw czyszczacych 1 nablyszczajacych
przeznaczonych do mebli — 2 razy w miesigcu;
czyszczenie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych, czajnikow elektrycznych —
| raz w tygodniu;
zamiatanie chodnika przed wejSciem do budynku oraz usuwanie $mieci
z trawnika znajdujacego si¢ przed budynkiem przy: ul. Bydgoskiej 74 — w miare potrzeb;
Wykonawca ushuge sprzatania bedzie wykonywal codziennie we wszystkie dni robocze
pomiedzy godzing 12.00 a 16.00.
Zamawiajacy zabezpiecza $rodki czyszczace oraz materialy eksploatacyjne shuzace do
utrzymania czystosci.
Cena ryczaltowa miesigczna za ushigi powinna uwzgledniaé:
ceng¢ brutto, tj. zawierajaca pelny koszt wykonania prac wymienionych w pkt. 2.

W przypadku podmiotow gospodarczych cena ryczaltowa winna zawiera¢ podatek
VAT, a w przypadku os6b fizycznych winna uwzglednia koszt ubezpieczenia ZUS

i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez Zamawiajacego.
W przypadku ofert skladanych przez osoby fizyczne - nalezy uwzglednié

minimalng stawke godzinowa przewidziang dla okre§lonych umoéw



cywilnoprawnych w wysokosci 13 zt/h, zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2015 r. poz. 2008 ze zm.).

I1I. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA : od 01.04.2017 r. do dnia 31.12.2017 r.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

V. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1) O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy :

a)

b)

Osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej, posiadajgce wiedzeg
i doswiadczenie w zakresie sprzatania obiektow biurowych - Wykonawca przedstawi
oswiadczenie o nieprowadzeniu dzialalnosci gospodarczej oraz wykaze, ze posiada

do$wiadczenie w sprzgtaniu obiektéw biurowych o podobnej powierzchni .
Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$§¢ gospodarcza, osoby prawne oraz inne

podmioty, posiadajace wiedz¢ i do$wiadczenie w zakresie sprzgtania obiektow
biurowych - Wykonawca ma obowiazek przedstawienia aktualnego odpisu
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczeéniej, niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert oraz wykaze, ze posiada doswiadczenie w sprzataniu obiektow

biurowych o podobnej powierzchni.

VL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Ofert¢ sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,OFERTA” (zal. nr 1 do niniejszego

zapytania).

2) Do oferty nalezy dolaczy¢ :

- dokumenty o ktérych mowa w pkt.5.1 (oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalno$ci
gospodarczej — w przyp. osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarcze;j
(w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej (zalgcznik
nr 2), oraz aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji

1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wcze$niej, niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania ofert — w przypadku oséb fizycznych prowadzgcych

dziatalnos¢ gospodarcza, oséb prawnych i innych podmiotow).

- wykaz wykonanych nalezycie minimum dwdch uslug dotyczacych sprzgtania
obiektow biurowych (o podobnej powierzchni) w ciagu ostatnich 3 lat kalendarzowych

(zalgcznik nr 3),

- wykaz osob, ktore beda Swiadczy¢ uslugi sprzatania ( zalacznik nr 4).

- Oswiadczenie, ze oferowana usluga spelnia wymagania okreslone przez
Zamawiajacego (zalacznik nr 5).



3) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.

4) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong (ztozona w zamknigtej kopercie).
5) W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub pocztg na kopercie nalezy
umieéci¢  napis: ,, ~Zapytanie ofertowe mna S$wiadczenie uslug sprzatania

w Dziale Swiadczen Wychowawczych Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie w

Toruniu przy ul. Bydgoskiej 74 .

VII. Miejsce zlozenia oferty:
Torunskie Centrum Swiadczeh Rodzinie w Toruniu, ul. Batorego 38/40, 87-100 Torus.
Oferte mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - pok. 19 lub poczta (decyduje

data wplywu oferty do TCSR).

VIIIL. Termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 24.03.2017 r. do godz. 12.00.

IX. ISTOTNE WARUNKI UMOWY.
2. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa zawierajgca zapisy dot. kar

umownych 1 rozwigzania umowy tj:

,»1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowna w przypadku:

1) odstapienia przez Zamawiajacego lub Wykonawce od wykonania przedmiotu umowy
z przyczyn, za ktére nie ponosi odpowiedzialno$ci Zamawiajagcy — w wysokosci 20%
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § .....;

2) zwloki w wykonaniu obowigzkéw, okreSlonych w umowie — wysokosci 10 %
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § ....;

3) rozwiazania umowy Ww trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawcg — w wysoko$ci 20 % wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § ....

2. Zadanic kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnien
Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogolnych.

3. Ewentualng kare umowng Zamawiajacy potraci z przyshugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.”

oraz

~Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.”

Torun, dnia 17.03.2017 r.

DY REKTOR
Toruriskiego Gepiflnd | Swiadezer Rodzinie
w Tojuniu
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