AD. 2610.1.1.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

NR 12017

Zamawiajacy:

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie

ul. Batorego 3840, 87-100 Torun

NIP 879-268-77-83

REGON 365855500

L.

INFORMACJE OGOLNE

Toruniskie Centrum Swiadczers Rodzinie w Toruniu zaprasza do ztozenia oferty na ,Swiadczenie

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Torunskiego Centrum

Swiadczen Rodzinie w Toruniu”.

1.

w

Niniejsze zamodwienia jest udzielane w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
prawo zamowien publicznych ( tj. Dz.U. 2015. Poz. 2164 ze zm.).

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg nastepowaty w ztotych polskich.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonania zamdwienia przez podwykonawcow.
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi szczegétowo wskazane w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego (tj. formularzu cenowym).

llosci wskazane w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego sg wielkosSciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy,
z ktéorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w wielkosciach podanych w tabeli formularza cenowego (zatacznika nr 2 do zapytania
ofertowego).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Torurnskiego Centrum Swiadczed Rodzinie w Toruniu przy
ul. Batorego 38/40.

. Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru)

pokwitowanego przez adresata.



. Do zakresu ustug nalezy takze odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Batorego
38/40 w Toruniu we wszystkie dni robocze w godzinach od 13.30 do 14.30.

. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia, rozumie sie przesytki listowe:

a) zwykte - przesytki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone - przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
najszybsze, kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

g) gabaryt A to przesyfki listowe o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140

mm,

— maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm,
dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

. Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

. Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie zwrot pokwitowanego przez
adresata potwierdzenia odbioru.

. Ustuga dostarczania przesytek pocztowych swiadczona bedzie przez Wykonawce do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i poza granicami Polski.

. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania jeden raz dziennie przesytek pocztowych oraz
ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) i zwrotéw do siedziby Zamawiajgcego codziennie, od
poniedziatku do pigtku w dni robocze do godziny 11:00.

. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwierdzenia
odbioru stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach



okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2016 1., poz. 23, ze zm.).

10. Zamawiajacy bedzie korzystat z drukdw nalezgcych do Wykonawcy.

11. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzagdkowanym. Przesytki rejestrowane,
nadawane bedg na podstawie rejestrow pocztowych. Uktad oraz zakres informacji rejestrow
pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych ksigzek nadawczych.

12. Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawien ilosciowo -
wartosciowych przesytek.

13. Rejestry pocztowe sporzadzane beda w dwdch egzemplarzach, po jednym dla wykonawcy
i zamawiajgcego.

14. W formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
Zamawiajgcy podat szacunkowe ilosci przesytek danego rodzaju nadawanych najczesciej
przez Zamawiajgcego. Dane te Zamawiajgcy ustalit w oparciu o analize dotychczas
wysytanej korespondenc;ji.

15. Rodzaje i liczba przesytek w ramach swiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym Wykonawca
wyraza zgode, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych w
trakcie realizacji zawartej umowy, zwtaszcza, ze miesieczne rozliczenie bedzie nastepowac
za przesytki faktycznie nadane przez Zamawiajacego lub zwrdcone z powodu braku
mozliwosci doreczenia.

. WYMAGANIA KONIECZNE

1. Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu zobowigzany jest wykazaé, ze jest wpisany do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U.z 2016, poz. 1113 ze zm.).

2. Ustugi pocztowe bedg $wiadczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
a w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U.z 2016 ., poz. 1113 ze. zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

3. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikdw terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).



7.

Nadanie przesytek nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie/pokwitowanie odbioru
przesytki przez adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

. Uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty

skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie
optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej
z Wykonawca.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
a) prawidtowego adresowania przesytek,

b) sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowo-wartosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii i podziatéw wagowych; wzér zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawcg,

c) sporzgdzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowo-wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii i podziatéw wagowych; wzér zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca.

WARUNKI PLATNOSCI
Przyjmuje sie miesieczny okres rozliczeniowy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn liczby ustug
zrealizowanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym, oraz
cen jednostkowych w kwocie brutto, okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie specyfikacji, o ktérej mowa w pkt V.6.

. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie min. 14 dni od doreczenia Zamawiajgcemu

prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Dane do faktury:

Nabywca: Gmina Miasta Torun, ul. Waty Gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun,
NIP: 879-000-10-14.

Odbiorca: Toruriskie Centrum Swiadczers Rodzinie, ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun,

NIP: 879-268-77-83.

. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji

zamodwienia, z wyjgtkiem zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe.



VI.

VII.

6. Do faktury wymagany jest zatgcznik zawierajacy zestawienie okreslajgce liczbe i rodzaj

faktycznie nadanych przesytek pocztowych oraz zwréconych przesytek pocztowych.

7. Wykonawca nie moze stosowaé innych cen jednostkowych niz podane w odpowiedzi na

zapytanie ofertowe.

TERMIN WYKONANIA UMOWY

Ustugi bedg sukcesywnie wykonywane od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 2017r.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajgcy nastepujace warunki:

1.

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie — tj. wykaze, ze w okresie trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wykonat co najmniej 2 ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zamowienia — o wartosci co najmniej 25.000,00 zt brutto kazda
(z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zatgczenia dokumentéw
potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie);

dysponuje potencjatem technicznym do wykonania zaméwienia;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamoéwienia;

wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnos$ci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.), chyba ze przepis szczegdlny stanowi

inaczej;

posiada wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej do sumy 50 tys. zt

w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez caty okres trwania umowy.

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU.

1. Oferta powinna byé napisana czytelnie, w jezyku polskim, oraz podpisana przez osobe

uprawniong do skfadania os$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych

Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane jest dotgczenie do

oferty stosownego petnomocnictwa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc

z oryginatem przez notariusza.

2. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1).

3. Formularz cenowy (zatgcznik nr 2).



VIIL.

IX.

Wykaz wykonanych ustug, o ktérym mowa w pkt VI.1, tj. wykaz wykonanych ustug
w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzone;j
dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (zatacznik nr 3).

Dowody potwierdzajgce, ze ustugi wskazane w zat. nr 3 (wykazie wykonanych ustug) zostaty
wykonane nalezycie lub sg wykonywane nalezycie, np. poswiadczenia, czy inne dokumenty.

Zaswiadczenie potwierdzajgce, iz wykonawca zostat wpisany do rejestru operatoréow
pocztowych.

MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY. OTWARCIE OFERT.

Oferta winna by¢ ztozona w sekretariacie Zamawiajgcego — 87-100 Torun ul. Batorego 38/40,
| pietro, pokdj nr 19 do dnia 14.02.2017 r. do godz. 14.30 w formie pisemnej,
w zamknietej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy (pieczatkg firmowg) oraz
napisem: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Torunskiego Centrum Swiadczeri Rodzinie w Toruniu”.

Oferty nadestane przez poczte bedy kwalifikowane do postepowania pod warunkiem ich
dostarczenia przez poczte do zamawiajgcego w terminie okreslonym w pkt 1.

Ofertowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania podanym powyzej
zostanie zwrdocona Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub

wycofac ztozong propozycje cenowq przed uptywem terminu jej sktadania.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 14.02.2017r. o godzinie 14.45 w Torunskim
Centrum Swiadczer Rodzinie w Toruniu ul. Batorego 38/40, w pokoju nr 19.

Otwarcie ofert jest jawne.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa
w terminie do 10 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty.

W sprawach zwigzanych z zapytaniem cenowym dopuszcza sie porozumiewanie wytgcznie

droga: pisemng lub faksem — nr faksu Zamawiajgcego: 56 657 72 40.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

. Wykonawca podaje w formularzu ofertowym jedng cene za $Swiadczong ustuge w wartosci

netto (bez VAT) i brutto (z VAT). Cena $wiadczonej ustugi obejmuje realizacje zamdéwienia
do dnia 30.06.2017r. i stanowi sume jednostkowych cen, oszacowang zgodnie z iloscig
wskazang w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego tj. Formularzu cenowym.
W formularzu cenowym nalezy poda¢ ceng jednostkowg przypadajacg na jedng sztuke oraz
sume wszystkich cen jednostkowych (na koricu zaproponowanej tabeli).

. Cene oferty nalezy okresli¢ z najwyzsza profesjonalng starannos$cig, na podstawie

przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem wszystkich kosztdw zwigzanych z realizacjg
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XL

przedmiotu zamodwienia wynikajgcych z zakresu dostawy, niezbednych do wykonania
zamowienia, i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki wptywajgce na ostateczng cene.

. Cena musi zosta¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

(z doktadnoscig do 1 grosza).

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy spetnili postawione warunki, a ich oferty nie
podlegajg odrzuceniu, Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych
kryteridw:

Cena brutto oferty — 100 %
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene brutto.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Ocenie bedg podlegac¢ jedynie oferty zawierajgce wszystkie dokumenty i informacje
wskazane w pkt VII.

2. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci
poza oczywistymi omytkami pisarskimi i oczywistymi omytkami rachunkowymi,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

3. O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje
(zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowej BIP
pod adresem ,,www. tcsr.torun.pl”.

4. Wykonawce, ktérego oferte wybrano, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie droga
elektroniczng oraz poinformuje o terminie podpisania umowy.

5. W przypadku, gdy nie dochodzi do wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz
postepowanie zostaje uniewaznione, Zamawiajgcy umiesci informacje o tym fakcie
na stronie internetowej ,,www. tcsr.torun.pl”.

XIl. OKRES ZWIAZANIA OFERTA.

1.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni od daty uptywu terminu skfadania

ofert okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xlll. POZOSTALE INFORMACIJE

1.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skfadania ofert,

zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajgcy niezwtocznie

przekaze wszystkim potencjalnym wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, oraz

umiesci je na stronie internetowe;.



2. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy moze dowolnie przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

3. Zamawiajacy zamyka postepowanie bez wyboru najkorzystniejszej oferty jezeli:

1) nie zostata ztozona zadna oferta;

2) zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym prze Zamawiajgcego;

3) stwierdzono zaistnienie okolicznosci, ktére powodujg, ze zrealizowanie zamdwienia nie lezy
W interesie Zamawiajgcego;

4) w ramach ztozonych ofert przekroczono kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé
na realizacje niniejszego zamdwienia.

XIV. OGOLNE WARUNKI UMOWY

Okres rozwigzania umowy 1 miesiac.

2. Wszelkie zmiany umowy mogg nastgpic¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zatgczniku nr 2 do niniejszego pisma s3
ilosciami szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie w trakcie realizacji zamowienia.

4. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od umowy lub jej
rozwigzania z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - kara pieniezna stanowi
rownowartos¢ 10% ceny brutto zaoferowanej w ofercie przez Wykonawce w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Torun, dn. 07.02.2017 r.



