Znak: AD.2610.2.4.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 2/2017

Zamawiajacy:

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie

ul. Batorego 38/40, 8§7-100 Torun

NIP 879-268-77-83

REGON 36585550¢

INFORMACJE OGOLNE

Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie w Toruniu zaprasza do zlozenia oferty na

»zakup i sukcesywna dostawe regenerowanych, zamiennych i nowych wolnych od wad
toneréw oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych
znajdujacych si¢ na stanie Torunskiego Centrum Swiadczein Rodzinie oraz na usluge
naprawy, regeneracji oraz czyszczenia drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych znajdujacych sie
na stanie Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie ”.

1.

IL

Do niniejszego zamowienia nie majg zastosowania przepisy ustawy o zamowieniach
publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.

Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.
Wartos$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg nastepowaty w ztotych polskich.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materialdw szczegolowo wskazanych
w zaltaczniku nr 1 do zapytania ofertowego (tj. formularzu cenowym).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa regenerowanych, zamiennych
1 nowych wolnych od wad tonerow oraz materialow eksploatacyjnych do
drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych znajdujacych si¢ na stanie Torunskiego Centrum
Swiadczef Rodzinie oraz ushiga naprawy, regeneracji oraz czyszczenia drukarek/urzadzen
wielofunkcyjnych znajdujgcych si¢ na stanie Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie,
ktorych wykaz stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego ( tj. formularz cenowy).

2. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone tonery i materialy eksploatacyjne sa wysokiej
jako$ci, zapewniaja kompatybilno$¢ pracy z urzadzeniami Zamawiajacego, nalezyte
bezpieczenstwo, posiadajg wlasciwe opakowanie i oznakowanie oraz sa dopuszczone do
obrotu na terytorium Polski,

3. Dostarczane oryginalne tonery oraz materiaty eksploatacyjne musza by¢:

a) fabrycznie nowe, w oryginalnych opakowaniach (bez S$ladéw uzytkowania)
nieregenerowane oraz nieprefabrykowane, pochodzgce z biezacej produkcji, do
ktorych wytworzenia uzyto wytacznie komponentéw w 100 % nowych,



I11.

IV.

b) opakowane w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje (informacja do jakiego
urzadzenia dany produkt jest stosowany, parametry techniczne) bez koniecznosci
naruszania opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez
producenta.

4. W przypadku dostawy produktow ztej jakosci, ktéra spowoduje uszkodzenie sprzetu,
kosztem naprawy z tego tytulu zostanie obcigzony Wykonawca. Za podstawe zgdania
przez Zamawiajacego naprawy drukarki (wiaczajac w to wymiang begbna lub glowicy)
uwaza si¢ pisemng opini¢ autoryzowanego serwisu producenta drukarki. Naprawa drukarki
wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta drukarki.

5. Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia przewozonych produktéw do
momentu ich odebrania przez Zamawiajacego.

6. Niezaleznie od odpowiedzialno$ci z tytulu rekojmi, Wykonawca udziela na dostarczane

materialy eksploatacyjne 12-miesigcznej gwarancji, liczonej od dnia odbioru.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca prowadzacy dziatalno$é
gospodarcza, ktorej zakres dzialania obejmuje przedmiot zaméwienia.

TERMIN WYKONANIA UMOWY

Wykonawca dostarczy tonery lub/i materialy eksploatacyjne, o ktorych mowa w zatgczniku
nr 1, do siedziby Zamawiajacego w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania
telefonicznego lub elektronicznego zamoéwienia skladanego przez Zamawiajacego,
w ktorym okreslono kazdorazowo rodzaj oraz ilo§¢ zamawianego asortymentu
wg zalacznika nr 1 do zapytania ofertowego. Ustuga naprawy, regeneracji lub czyszczenia
drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych wykonywana bedzie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajgcego w terminie 2 dni od zgloszenia awarii sprzetu.

WARUNKI PLATNOSCI

Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie za przedmiot umowy faktycznie dostarczony
1 odebrany przez Zamawiajacego bez zastrzezen.

Wynagrodzenie wynikaé¢ bedzie z rzeczywiscie zrealizowanych zamoéwien (rzeczywiscie
dostarczonych  tonerow, materialbw  eksploatacyjnych)  potwierdzonych  przez
Zamawiajacego, ale nie moze przewyzszy¢ maksymalnej warto$ci umowy, o ktdrej mowa
w ust. 1. 4.

Podstawa do dokonania zaptaty za wykonang dostawe bedzie faktura VAT wystawiona przez
Wykonawce z osobna dla kazdej z dostaw i dostarczona w terminie 7 dni od dnia odbioru
dostawy na adres wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku zamowien realizowanych w miesigcu grudniu, Wykonawca zobowigzany jest
dostarczy¢ wszystkie faktury do siedziby Zamawiajacego w terminie do dnia 29 grudnia
2017 r.



VI.

Vil.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy nalezno$¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce w tresci faktury, w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawione) faktury VAT zawierajgcej zestawienie wszystkich zamawianych toneréw lub/i
materialow eksploatacyjnych.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci wynikajacych
Z niniejszej umowy na osoby trzecie.

Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Dane do faktury:

Nabywca: Gmina Miasta Torun ul. Waly Gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun,
NIP: 879-000-10-14

Odbiorca: Torunskie Centrum Swiadczen Rodzinie ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun
NIP: 879-268-77-83

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH 1 DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) wypeiniony;
. Formularz nalezy wypei¢ w j¢zyku polskim.

. Formularz powinien by¢ podpisany przez osobg upowazniong.

MIEJSCE I TERMIN ZELOZENIA OFERTY

. Oferta winna by¢ zlozona w sekretariacie Zamawiajagcego — 87-100 Torun ul. Batorego

38/40, I pietro, pokdj nr 19 do dnia 02.03.2017 r. do godz. 08.00 w formie pisemnej,
w zamknigtej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy (pieczatka firmowg) oraz napisem:

,, Oferta na zakup i dostawe regenerowanych, zamiennych i nowych wolnych od wad
toneréw oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych
znajdujacych si¢ na stanie Toruriskiego Centrum Swiadcze Rodzinie oraz na ustuge
naprawy, regeneracji oraz czyszczenia drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych
znajdujacych si¢ na stanie Torunskiego Centrum Swiadczen Rodzinie”.

. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania podanym powyzej zostanie

zwrocona Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac
zlozong propozycje cenows przed uptywem terminu jej skladania.

. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa

w terminie do 14 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty.

. W sprawach zwigzanych z zapytaniem cenowym dopuszcza si¢ porozumiewanie wyltacznie

droga: mailowg (sekretariat@tcsr.torun.pl) , pisemng lub faksem — nr faksu Zamawiajgcego:
56 657 72 40.



VIIL.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

. Wykonawca podaje w formularzu ofertowym ceng jednostkowa w wartoéci netto (bez VAT)

1 brutto (z VAT) za poszczegdlne tonery i materialy eksploatacyjne, o ktérych mowa
w zalgczniku nr 1, jak i sume cen obejmujaca cale zamdwienie w wartosci netto i brutto.
Wykonawca podaje rowniez cene 1 roboczogodziny netto i brutto za ustuge naprawy lub
czyszczenia sprzgtu wymienionego w zafgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Cene oferty nalezy okresli¢ z najwyzsza profesjonalng starannoscig, na podstawie
przedmiotu zamdéwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja
przedmiotu zamoéwienia, niezbednych do wykonania zamoéwienia i doliczy¢ do powstatej
kwoty.

. Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z doktadnosécig do dwoch miejsc po przecinku

(z doktadnoscig do 1 grosza).

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

W odniesieniu do Wykonawcow, ktoérzy spehili postawione warunki, a ich oferty nie
podlegaja odrzuceniu, Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych
kryteriow:

Cena brutto oferty — 100 %

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg cene brutto.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Ocenie beda podlega¢ jedynie oferty zawierajace wszystkie dokumenty i informacje
wskazane w pkt VL

2. W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajagcy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawcow  wyjasnien dotyczacych treSci  zlozonych przez nich ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treSci poza
oczywistymi omylkami pisarskimi 1 oczywistymi omylkami rachunkowymi, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

3. O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje
(zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowe]
www.tcsr.torun.pl.

4. Wykonawce, ktorego ofert¢ wybrano, Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie droga
elektroniczng oraz poinformuje o terminie podpisania umowy.

5. W przypadku, gdy nie dochodzi do wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz postepowanie
zostaje uniewaznione, Zamawiajacy umiesci informacje o tym fakcie na stronie
internetowej www.tcsr.torun.pl.

XI. OKRES ZWIAZANIA OFERTA.

1.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni od daty uptywu terminu skladania
ofert okre$§lonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



XIL ISTOTNE WARUNKI UMOWY.

2. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa zawierajgca zapisy dot. kar
umownych 1 rozwigzania umowy tj:
»1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku:

1) odstgpienia przez Zamawiajacego lub Wykonawce od wykonania przedmiotu umowy
z przyczyn, za ktore nie ponosi odpowiedzialno§ci Zamawiajgcy — w wysokosci 20%

wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § .....;

2) zwloki w wykonaniu obowigzkéw, okreslonych w umowie — wysokosci 10 % wynagrodzenia,

o ktorym mowa w § ....;

3) rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawcg - w  wysokoSci 20 %  wynagrodzenia,

o ktorym mowa w § ...

2. Zgdanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnien

Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogélnych.
3. Ewentualng kare umowng Zamawiajacy potraci z przyshugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.”

oraz

»Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.”

XIII. POZOSTALE INFORMACIJE.

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu skladania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy niezwlocznie
przekaze wszystkim potencjalnym wykonawcom, ktorym przekazal zapytanie ofertowe oraz
umiesci je na stronie internetowej.

2. Jezeli w wyniku zmiany treci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy moze dowolnie przediuzy¢ termin sktadania
ofert.

3. Zamawiajgcy zamyka postgpowanie bez wyboru najkorzystniejszej oferty jezeli:

1) nie zostata ztozona zadna oferta;

2) w ramach zlozonych ofert przekroczono kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé
na realizacj¢ niniejszego zamowienia.

4. Dopuszcza si¢ zmiany zamOwienia w zakresie sposobu terminu lub zakresu realizacji Przedmiotu



zamoOwienia w przypadku, gdy niezbedna jest zmiana zakresu, sposobu lub terminu wykonania
dostawy, oile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajgcego oraz konieczna w celu

prawidlowego wykonania dostawy.

Torun, dn. 22.02.2017 .

DYREKTOR

Torunskiego Centrupy/Swiadczen Rodzinie
w TorurAju

mgr Piotr Stolarczyk




